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CONSTANCIA DE EMISION

La norma interna identificada como Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, ingres6
como proyecto normativo ante el Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la entidad con fundamento en 10 dispuesto en el articulo 22 fracci6n III, 6rgano Colegiado
que en la sexta sesi6n ordinaria, celebrada el 5 de julio de 2011, mediante el acuerdo 4.6
ORO 11, aprueba el proyecto de referencia, documento que se sujeta al proceso que
determinan los Lineamientos por los que se Establece el Proceso de Calidad Regulatoria,
vigentes en la instituci6n, obteniendo el dictamen favorable en la septima sesi6n
extraordinaria del Comite de Mejora Regulatoria Interna, conforme al acuerdo 1.7
Extra.11.

Concluidas las gestiones anteriores, las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, en
cumplimiento al mandato expresado en la fracci6n VII del articulo 58 de la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales, se present6 ante la H. Junta Directiva en la segunda sesi6n
ordinaria, ocurrida el 15 de diciembre del 2011, misma que emiti6 su aprobaci6n en el
acuerdo 11.02.11. Por circunstancias extraordinarias, la disposici6n interna en merito,
para actualizar su vigencia, se propuso al citado 6rgano de Gobierno la modificaci6n del
articulo primero transitorio, cuesti6n que fue aprobada en la sesi6n ordinaria celebrada el
27 de noviembre del 2012.

De acuerdo a 10 expuesto, con las facultades que me otorga el Manual de Organizaci6n
del Colegio de Postgraduados, ultima virieta del apartado de funciones del Departamento
de Adquisiciones y Contratos, el que suscribe, C.P. Eduardo Urizabel Luque, en mi
caracter de Titular de dicha Unidad Administrativa, emito la Norma Interna:
"Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Colegio de Postgraduados", para que a partir de esta fecha se aplique en
la materia de su competencia.

Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de Mexico, a los cuatro dias del mes de
diciembre de dos mil doce.

C.P. EDUAR RIZABEL LUQUE
JEFE DEL DEP AMENTO DE ADQUISICIONES

Y CONTRATOS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

CONSTANCIA DE EMISIÓN 

La norma interna identificada como Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, ingresó 
como proyecto normativo ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de 
la entidad con fundamento en lo dispuesto en el artículo 22 fracción 111 , Órgano Colegiado 
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determinan los Lineamientos por los que se Establece el Proceso de Calidad Regulatoria, 
vigentes en la institución, obteniendo el dictamen favorable en la séptima sesión 
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, en 
cumplimiento al mandato expresado en la fracción VII del artículo 58 de la Ley Federal de 
las Entidades Paraestatales, se presentó ante la H. Junta Directiva en la segunda sesión 
ordinaria, ocurrida el 15 de diciembre del 2011 , misma que emitió su aprobación en el 
acuerdo 11.02.11. Por circunstancias extraordinarias, la disposición interna en mérito, 
para actualizar su vigencia, se propuso al citado Órgano de Gobierno la modificación del 
artículo primero transitorio, cuestión que fue aprobada en la sesión ordinaria celebrada el 
27 de noviembre del 2012. 

De acuerdo a lo expuesto, con las facultades que me otorga el Manual de Organización 
del Colegio de Postgraduados, última viñeta del apartado de funciones del Departamento 
de Adquisiciones y Contratos, el que suscribe, C.P. Eduardo Urizabel Luque, en mi 
carácter de Titular de dicha Unidad Administrativa, emito la Norma Interna: 
"Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Colegio de Postgraduados", para que a partir de esta fecha se aplique en 
la materia de su competencia. 

Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, a los cuatro días del mes de 
diciembre de dos mil doce. 
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INTRODUCCION

Con fundamento y cumplimiento en 10establecido en el articulo 134 de la Constituci6n Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; articulo 3 del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y al Acuerdo por el que se

emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de

Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la

Federaci6n el 9 de septiembre de 2010, se emiten las siguientes Politicas, Bases y

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de

Postgraduados, con el objeto de que los recursos econ6micos que disponga esta instituci n

para la contrataci6n de bienes y servicios, se ejerzan procurando las mejores condiciones y se

administren con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, para satisfacer los

objetivos a los que esten destinados, en cumplimiento a la misi6n de la Instituci6n.

5

INTRODUCCIÓN 

Con fundamento y cumplimiento en lo establecido en el articulo 134 de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos; penúltimo párrafo del artículo 1 de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público; articulo 3 del Reglamento de la Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y al Acuerdo por el que se 

emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de 

Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la 

Federación el 9 de septiembre de 2010, se emiten las siguientes Políticas, Bases y 

Lineamientos en Materia de Adquisic iones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de 

Postgraduados, con el objeto de que los recursos económicos que disponga esta instituci n 

para la contratación de bienes y servicios, se ejerzan procurando las mejores condiciones y se 

administren con eficiencia, eficacia, economía, transparencia y honradez, para satisfacer los 

objetivos a los que estén destinados, en cumplimiento a la misión de la Institución. 
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GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de 10 establecido en las leyes, reglamentos y demas instrumentos normativos
aplicables, para los efectos del presente documento se entendera por:

Acuerdo:
Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicado ~n el Diario Oficial de la Federaci6n, el 9 de septiembre 2010.

Administracion Central:
EI Corporativo del Colegio de Postgraduados.

COMITE:

Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados.

Clasificador
Clasificador por objeto del Gasto para la Administraci6n Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federaci6n el 28 de diciembre de 2010.

COLPOS:
Colegio de Postgraduados.

COMERI:
Comite de Mejora Regulatoria Interna del Colegio de Postgraduados.

DOCUMENTO FISCAL:
Factura, recibo de honorarios, facturaci6n digitalizada 6 cualquier documento que respalde la
realizaci6n y pago de la adquisici6n de bienes, arrendamientos 0 servicios.

LEY:
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MANUAL:
Manual Administrativo de Aplicaci6n General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
Servicios del Sector Publico.

NOM:
Norma Oficial Mexicana.

OIC:
Organo Interno de Control en el Colegio de Postgraduados.

ou:
Oficio de Liberaci6n de Inversi6n
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GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Además de lo establecido en las leyes, reglamentos y demás instrumentos normativos 
aplicables, para los efectos del presente documento se entenderá por: 

Acuerdo: 

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios y de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 
publicado ~n el Diario Oficial de la Federación, el 9 de septiembre 2010. 

Administración Central: 

El Corporativo del Colegio de Postgraduados. 

COMITÉ: 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados. 

Clasificador 

Clasificador por objeto del Gasto para la Administración Pública Federal, publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 2010. 

COLPOS: 

Colegio de Postgraduados. 

COMERI: 

Comité de Mejora Regulatoria Interna del Colegio de Postgraduados. 

DOCUMENTO FISCAL: 

Factura, recibo de honorarios, facturación digitalizada ó cualquier documento que respalde la 
realización y pago de la adquisición de bienes, arrendamientos o servicios. 

LEY: 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

MANUAL: 

Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos 
Servicios del Sector Público. 

NOM: 

Norma Oficial Mexicana. 

OIC: 

Órgano Interno de Control en el Colegio de Postgraduados. 

OLI: 

Oficio de Liberación de Inversión 
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POBALINES:
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Colegio de Postgraduados

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS:
Sistema en Internet desarrollado y administrado por Nacional Financiera, S.N.C., Instituci6n de
Banca de Desarrollo para, entre otros aspectos, registrar las cuentas por pagar de las
dependencias y entidades de la Administraci6n Publica Federal, consultar informaci6n,
intercambiar datos, enviar mensajes de datos y realizar operaciones financieras.

UBPP'S:
Unidades Administrativas del COLPOS.

UBPP'S Contratantes:
EI Departamento de Adquisiciones y Contratos y las Areas de Adquisiciones y Contratos en I s
Campus.
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POBALINES: 
Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Colegio de Postgraduados 

PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS: 

Sistema en Internet desarrollado y administrado por Nacional Financiera, S.N.C., Institución de 
Banca de Desarrollo para, entre otros aspectos, registrar las cuentas por pagar de las 
dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, consultar información, 
intercambiar datos, enviar mensajes de datos y realizar operaciones financieras. 

UBPP'S: 

Unidades Administrativas del COLPOS. 

UBPP'S Contratantes: 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos y las Áreas de Adquisiciones y Contratos en I s 
Campus. 
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AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES seran de aplicaci6n obligatoria para todas las UBPP'S que

conforman el COLPOS. La interpretaci6n y supervisi6n de su cumplimiento, quedan a cargo del

titular de la Secretaria Administrativa 0 en quien este delegue.

Las disposiciones contenidas en este documento, tienen por objeto proporcionar los elementos

normativos y criterios uniformes, que regulen los procedimientos de adquisici6n, arrendamiento

o contrataci6n de bienes 0 servicios, aplicables al COLPOS, que garantice el ejercicio de

presupuesto en las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calid

financiamiento, oportunidad, eficiencia energetica, usa responsable del agua, optimizaci6n y.

usa sustentable de los recursos.

8

ÁMBITO DE APLICACIÓN Y MATERIA QUE REGULA 

Las presentes POBALINES serán de aplicación obligatoria para todas las UBPP' S que 

conforman el COLPOS. La interpretación y supervisión de su cumplimiento, quedan a cargo del 

titular de la Secretaría Administrativa o en quien éste delegue. 

Las disposiciones contenidas en este documento, tienen por objeto proporcionar los elementos 

normativos y criterios uniformes, que regulen los procedimientos de adquisición, arrendamiento 

o contratación de bienes o servicios, aplicables al COLPOS, que garantice el ejercicio de 

presupuesto en las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calid , 

financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimización Y. 

uso sustentable de los recursos. 
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DESCRIPCION DE LAS POLiTICAS

EI Colegio de Postgraduados, con la emisi6n de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, establece el marco que regula los principios
generales seiialados en el articulo 134 constitucional, creando los mecanismos que conduzcan
y organicen a los servidores publicos que tienen la responsabilidad de lIevar a cabo los
procedimientos de adquisici6n y arrendamientos de bienes y contrataci6n de servicios.

En este tenor, se consideran como politicas de orientaci6n para los procedimientos en merito,
las siguientes:

1. Las UBPP'S proyectaran sus adquisiciones, arrendamientos y servicios, en concordancia
con los objetivos institucionales, cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y
mediano plazo y su conformaci6n debera de ajustarse a los seiialamientos marcados en el
articulo 18 de la Ley (Planeaci6n).

2. La instituci6n elaborara el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
siguiente ejercicio presupuestal, con la informaci6n que Ie remitan las diversas areas de la
entidad, y este sera el plan rector de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y se
formulara con base en los articulos 20 y 21 de la Ley (Programaci6n).

3. La instituci6n a traves de la Direcci6n de Finanzas, una vez que tenga el techo financiero
autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente, realizara los ajustes necesarios al
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, (Presupuestaci6n).

4. Para los efectos relativos a estas POBALINES, los titulares de la Direcci6n General,
Secretaria Academica, Secretaria Administrativa, Directores de Campus, Directores de
Area, Subdirectores y Jefes de Departamento, seran los servidores publicos autorizados
para realizar los actos administrativos referidos en este documento.

5. Correspondera al titular de la UBPP solicitante 0 a su superior jerarquico inmediato I
administraci6n, seguimiento y supervisi6n del cumplimiento de las obligacione
contractuales a cargo de los proveedores 0 prestadores de servicios.
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DESCRIPCIÓN DE LAS POLÍTICAS 

El Colegio de Postgraduados, con la emisión de las Políticas, Bases y Lineamientos en Materia 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, establece el marco que regula los principios 
generales señalados en el artículo 134 constitucional, creando los mecanismos que conduzcan 
y organicen a los servidores públicos que tienen la responsabilidad de llevar a cabo los 
procedimientos de adquisición y arrendamientos de bienes y contratación de servicios. 

En este tenor, se consideran como políticas de orientación para los procedimientos en mérito, 
las siguientes: 

1. Las UBPP'S proyectarán sus adquisiciones, arrendamientos y servicios, en concordancia 
con los objetivos institucionales, cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y 
mediano plazo y su conformación deberá de ajustarse a los señalamientos marcados en el 
articulo 18 de la Ley (Planeación). 

2. La institución elaborará el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios del 
siguiente ejercicio presupuesta!, con la información que le remitan las diversas áreas de la 
entidad, y este será el plan rector de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y se 
formulará con base en los artículos 20 y 21 de la Ley (Programación). 

3. La institución a través de la Dirección de Finanzas, una vez que tenga el techo financiero 
autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente, realizará los ajustes necesarios al 
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, (Presupuestación). 

4. Para los efectos relativos a estas POBALINES, los titulares de la Dirección General, 
Secretaría Académica, Secretaria Administrativa, Directores de Campus, Directores de 
Área, Subdirectores y Jefes de Departamento, serán los servidores públicos autorizados 
para realizar los actos administrativos referidos en este documento. 

5. Corresponderá al titular de la UBPP solicitante o a su superior jerárquico inmediato 
administración, seguimiento y supervisión del cumplimiento de las ,obligacione 
contractuales a cargo de los proveedores o prestadores de servicios. 
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CAPITULO PRIMERO

1. AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES
DE ATENDER Y GESTIONAR LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

1.1. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

EI titular de la Secretaria Administrativa, en coordinacion con el titular de la Direccion de
Finanzas, y los titulares 0 encargados de los Departamentos de Contabilidad y Control
Presupuestal, Departamento de Adquisiciones y Contratos, las areas de adquisiciones y
contratos en los Campus y las UBPP'S requirentes, sera el responsable de elaborar el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, atendiendo los senalamientos
del punto 4.1.1.7 del Manual.

Las adecuaciones y/o modificaciones que se efectuen al programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios ya autorizado, estaran a cargo del Departamento de Adquisiciones
y Contratos, en coordinacion con las areas de adquisiciones en los Campus, la Direccion de
Finanzas, el Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal y las UBPP"S requirentes.

Las UBPP'S requirentes, deberan iniciar las acciones tendientes a la integracion de sus
requerimientos de necesidades conforme a 10 estipulado en el Manual, el dia primero de
octubre de cada ana y remitir su informacion a las areas contratantes, a mas tardar el ultimo
dia habil del mes de noviembre del mismo ano, a fin de que esta sea considerada para la
integracion del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la institucion
del ana inmediato siguiente.

1.2. Firma de requisiciones de bienes y servicios.

Los titulares de las UBPP'S requirentes 0 su superior jerarquico inmediato en su caso, seran
los servidores publicos autorizados para suscribir las requisiciones de bienes y servicios,
mediante el Formato de Requisicion FO-CON-03, debidamente requisitado conforme al
instructivo de lIenado (anexos), mismos que. se presentara ante el Departamento de
Adquisiciones y Contratos, y/o a las subdirecciones administrativas de los Campus, previa sello
de suficiencia presupuestal otorgado por el Departamento de Contabilidad y Control
Presupuestal, y en sus caso, por las areas presupuestales de los Campus, conforme a los
mecanismos establecidos en el Manual y en el Manual de procedimientos administrativos del
Departamento de Adquisiciones y Contratos del Colegio de Postgraduados y deberan contener
10 siguiente:

a) Para el caso de que la UBPP requirente necesite reduccion de plazos en el proceso de
licitacion publica, esta debera presentarse con la oportunidad suficiente ante la
Secreta ria Administrativa, con justificacion firmada, a fin de estar en posibilidad de
cumplir con los tiempos minimos que establece la Ley.

b) Dictamen tecnico firmado por el titular de la UBPP requirente que justifique el motivo de
la contratacion en terminos de los supuestos establecidos en el articulo 41 y con las
formalidades solicitadas en el articulos 40 de la Ley y 71 del Reglamento.

c) En los casos de Invitacion a Cuando menos Tres Personas 0 Adjudicacion Directa,
incluir la relacion de las empresas propuestas por la UBPP requirente, que podrian ser
consideradas en el proceso, siempre y cuando esten dadas de alta en sistema
CompraNet.

d) En el caso de solicitar bienes usados 0 reconstruidos, deberan presentar un estudio de
costo beneficio, cumpliendo con 10 estipulado en el numeral 1.4 de este documento.

e) En caso de requerir que en la convocatoria no se incluya la aceptacion e
proposiciones conjuntas, se debera presentar autorizacion escrita por el titular de I
UBPP requirente, en la cual se precisen las razones y justificaciones para ello,
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CAPITULO PRIMERO 

1. ÁREAS Y NIVEL JERÁRQUICO DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPONSABLES 
DE ATENDER Y GESTIONAR LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS 
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN. 

1.1. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 

El titular de la Secretaria Administrativa, en coordinación con el titular de la Dirección de 
Finanzas, y los titulares o encargados de los Departamentos de Contabilidad y Control 
Presupuesta!, Departamento de Adquisiciones y Contratos, las áreas de adquisiciones y 
contratos en los Campus y las UBPP"S requirentes, será el responsable de elaborar el 
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, atendiendo los señalamientos 
del punto 4.1.1.7 del Manual. 

Las adecuaciones y/o modificaciones que se efectúen al programa anual de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios ya autorizado, estarán a cargo del Departamento de Adquisiciones 
y Contratos, en coordinación con las áreas de adquisiciones en los Campus, la Dirección de 
Finanzas, el Departamento de Contabilidad y Control Presupuesta! y las UBPP'S requirentes. 

Las UBPP'S requirentes, deberán iniciar las acciones tendientes a la integración de sus 
requerimientos de necesidades conforme a lo estipulado en el Manual, el día primero de 
octubre de cada año y remitir su información a las áreas contratantes, a más tardar el último 
día hábil del mes de noviembre del mismo año, a fin de que esta sea considerada para la 
integración del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la institución 
del año inmediato siguiente. 

1.2. Firma de requisiciones de bienes y servicios. 

Los titulares de las UBPP'S requirentes o su superior jerárquico inmediato en su caso, serán 
los servidores públicos autorizados para suscribir las requisiciones de bienes y servicios, 
mediante el Formato de Requisición FO-CON-03, debidamente requisitado conforme al 
instructivo de llenado (anexos), mismos que se presentará ante et Departamento de 
Adquisiciones y Contratos, y/o a las subdirecciones administrativas de los Campus, previo sello 
de suficiencia presupuesta! otorgado por el Departamento de Contabilidad y Control 
Presupuesta!, y en sus caso, por las áreas presupuestales de los Campus, conforme a los 
mecanismos establecidos en el Manual y en el Manual de procedimientos administrativos del 
Departamento de Adquisiciones y Contratos del Colegio de Postgraduados y deberán contener 
lo siguiente: 

a) Para el caso de que la UBPP requirente necesite reducción de plazos en el proceso de 
licitación pública, esta deberá presentarse con la oportunidad suficiente ante la 
Secretaría Administrativa, con justificación firmada, a fin de estar en posibilidad de 
cumplir con los tiempos mínimos que establece la Ley. 

b) Dictamen técnico firmado por el titular de la UBPP requirente que justifique el motivo de 
la contratación en términos de los supuestos establecidos en el articulo 41 y con las 
formalidades solicitadas en el artículos 40 de la Ley y 71 del Reglamento. 

c) En los casos de Invitación a Cuando menos Tres Personas o Adjudicación Directa. 
incluir la relación de las empresas propuestas por la UBPP requirente, que podrían ser 
consideradas en el proceso, siempre y cuando estén dadas de alta en sistema 
CompraNet. 

d) En el caso de solicitar bienes usados o reconstruidos, deberán presentar un estudio de 
costo beneficio, cumpliendo con lo estipulado en el numeral 1.4 de este documento. 

e) En caso de requerir que en la convocatoria no se incluya la aceptación e 
proposiciones conjuntas, se deberá presentar autorización escrita por el titular de t 
UBPP requirente, en la cual se precisen las razones y justificaciones para ello, 
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particularmente los aspectos relativos que aclaren que con tal determinacion, no se
limita la libre participacion.

f) En caso de solicitar la contratacion con dependencias 0 entidades de la Administracion
Publica Federal, debera presentarse el documento serialado en el numeral 2.1. del
presente documento.

g) Para cursos de capacitacion, cuando afecten el presupuesto con cargo a la partida
presupuestal 33401 "Servicios para Capacitacion a Servidores Publicos" del
Clasificador, ademas de la documentacion serialada en este numeral, se debera
adjuntar 10 siguiente: 1) Descripcion del curso con el temario, alcances y duracion del
mismo, 2) Visto Bueno de la Secretaria Academica.

1.2.1. Recepci6nde requisiciones.

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, toda requisicion debera ser entregada en
original al Departamento de Adquisiciones y Contratos, para dar inicio al procedimiento
de contratacion respectivo, en el entendido de que solamente se recibiran las
requisiciones de compra, de servicios y de arrendamiento de bienes muebles que se
entreguen con la documentacion que se establece en el numeral 1.2. En caso de no
presentar la documentacion completa, se regresara a la UBPP requirente, indicando las
causas por las cuales se devuelve la misma

Las requisiciones para los bienes y servicios se recibiran en un horario de las 09:00 a
las 15:00 horas, en el Departamento de Adquisiciones y Contratos, en el caso del
Administracion Central, y en el mismo horario en las areas designadas para dicho
objeto en los Campus, y tendran como fecha limite de recepcion el 15 de octubre de
cada ejercicio presupuestal, salvo que se emita algun lineamiento que la modifique.

1.3. Estudios de factibilidad parael arrendamientode bienes muebles.

EI titular de la UBPP requirente 0 superior jerarquico inmediato, podran realizar los estudios de
factibilidad 0 solicitar la contratacion de estos, a efecto de determinar la conveniencia para la
adquisicion de bienes a traves de arrendamiento con opeion a compra.

1.4. Estudios de costo beneficio para la adquisici6n de bienes muebles usados 0
reconstruidos.

EI titular de la UBPP requirente 0 superior jerarquico inmediato, conforme a 10 dispuesto por el
articulo 12 Bis de la Ley, y considerando los criterios serialados en el numeral 2.4.2 y 2.6 de
este documento, seran los facultados para realizar los estudios de costo beneficio, a efecto de
determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento 0 arrendamiento con opcion a
compra de bienes usados 0 reconstruidos.

Conforme a los resultados de dicho estudio, la autorizacion para realizar la contratacion en el
supuesto de este numeral, sera de la Direccion de Finanzas hasta por el monto
correspondiente al rango de adjudicacion directa, en cualquier otro caso, sera sometido a la
consideracion del Comite.

1.5. Investigaci6n de mercado.

EI titular de la UBPP requirente 0 superior jerarquico inmediato, conjuntamente con
Departamento de Adquisiciones y Contratos y en su caso las areas de adquisiciones en
Campus, seran los responsables de realizar la investigacion de mercado de conformidad con 0
dispuesto por los articulos 26 sexto parrafo de la Ley, 28, 29, 30 segundo parrafo y 38 fraccion
I del Reglamento y el procedimiento serialado en el Manual en su punto 4.2.1.1.10,
conteniendo como minimo 10 siguiente:

• Analisis de los precios preponderantes en el mercado, de por 10 menos tres
empresas.
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particularmente los aspectos relativos que aclaren que con tal determinación, no se 
limita la libre participación. 

f) En caso de solicitar la contratación con dependencias o entidades de la Administración 
Pública Federal, deberá presentarse el documento señalado en el numeral 2.1. del 
presente documento. 

g) Para cursos de capacitación, cuando afecten el presupuesto con cargo a la partida 
presupuesta! 33401 "Servicios para Capacitación a Servidores Públicos" del 
Clasificador, además de la documentación señalada en este numeral, se deberá 
adjuntar lo siguiente: 1) Descripción del curso con el temario, alcances y duración del 
mismo, 2) Visto Bueno de la Secretaría Académica. 

1.2.1 . Recepción de requisiciones. 

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, toda requisición deberá ser entregada en 
original al Departamento de Adquisiciones y Contratos, para dar inicio al procedimiento 
de contratación respectivo, en el entendido de que solamente se recibirán las 
requisiciones de compra, de servicios y de arrendamiento de bienes muebles que se 
entreguen con la documentación que se establece en el numeral 1.2. En caso de no 
presentar la documentación completa, se regresará a la UBPP requirente, indicando las 
causas por las cuales se devuelve la misma 

Las requisiciones para los bienes y servicios se recibirán en un horario de las 09:00 a 
las 15:00 horas, en el Departamento de Adquisiciones y Contratos, en el caso del 
Administración Central, y en el mismo horario en las áreas designadas para dicho 
objeto en los Campus, y tendrán como fecha límite de recepción el 15 de octubre de 
cada ejercicio presupuesta!, salvo que se emita algún lineamiento que la modifique. 

1.3. Estudios de factibilidad para el arrendamiento de bienes muebles. 

El titular de la UBPP requirente o superior jerárquico inmediato, podrán realizar los estudios de 
factibilidad o solicitar la contratación de estos, a efecto de determinar la conveniencia para la 
adquisición de bienes a través de arrendamiento con opción a compra. 

1.4. Estudios de costo beneficio para la adquisición de bienes muebles usados o 
reconstruidos. 

El titular de la UBPP requirente o superior jerárquico inmediato, conforme a lo dispuesto por el 
artículo 12 Bis de la Ley, y considerando los criterios señalados en el numeral 2.4.2 y 2.6 de 
este documento, serán los facultados para realizar los estudios de costo beneficio, a efecto de 
determinar la conveniencia de la adquisición, arrendamiento o arrendamiento con opción a 
compra de bienes usados o reconstruidos. 

Conforme a los resultados de dicho estudio, la autorización para realizar la contratación en el 
supuesto de este numeral, será de la Dirección de Finanzas hasta por el monto 
correspondiente al rango de adjudicación directa, en cualquier otro caso, será sometido a la 
consideración del Comité. 

1.5. Investigación de mercado. 

El titular de la UBPP requirente o superior jerárquico inmediato, conjuntamente con 
Departamento de Adquisiciones y Contratos y en su caso las áreas de adquisiciones en 
Campus, serán los responsables de realizar la investigación de mercado de conformidad con o 
dispuesto por los artículos 26 sexto párrafo de la Ley, 28, 29, 30 segundo párrafo y 38 fracción 
1 del Reglamento y el procedimiento señalado en el Manual en su punto 4.2.1.1.1 O, 
conteniendo como mlnimo lo siguiente: 

• Análisis de los precios preponderantes en el mercado, de por lo menos tres 
empresas. 
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• Serialamiento de la existencia de bienes de fabricacion nacional, acreditando
que no existe en el pais proveedor nacional, 0 que los existentes no pueden
atender los requerimientos de los bienes solicitados.

La investigacion de mercado debera contener la firma del titular de la UBPP requirente.

1.6. Consolidacion de adquisiciones, arrendamientos oservicios.

Los titulares de las UBPP"S 0 su superior jerarquico inmediato, que se serialan a continuacion,
seran los responsables de predeterminar al interior del COLPOS, los bienes y servicios que
estaran sujetos a la consolidacion que se cita en el numeral 2.3 del presente documento:

Direccion Finanzas:

• Suministro de combustible para vehiculos
• Suministra de gas LP
• Mensajeria y paqueteria
• Aseguramiento de bienes patrimoniales
• Seguridad y vigilancia
• Mantenimiento a elevadores
• Mantenimiento a instalaciones hidrosanitarias e hidraulicas
• Mantenimiento a equipos de bombeo
• Mantenimiento a instalaciones elE~ctricasy plantas de emergencia
• Mantenimiento a equipos de aire acondicionado
• Fumigacion
• Mantenimiento del parque vehicular
• Papeleria y articulos de oficina
• Vestuario
• Adquisicion de vehiculos
• Reservacion, compra, entrega y/o radicacion de boletos de avion.
• Telefonia celular

Subdireccion de Informatica:

• Red privada virtual
• Equipos de respuesta interactiva de voz (IVR)
• Equipo de computo
• Refacciones para equipo de computo
• Servicio de Internet
• Software
• Consumibles de computo
• Servicio de impresion

Subdireccion de Recursos Humanos:

• Segura de vida
• Segura de separacion individualizado
• Seguro colectivo de retira
• Cursos de capacitacion

Para el caso de la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos 0 servicios del COLP
con dependencias 0 entidades, dependera de 10 que resulte conveniente a la institucion.
autorizacion quedara a cargo de la Secretaria Administrativa.

La informacion debera ser entregada a la Direccion de Finanzas, a mas tardar el ultimo dia
habil del mes de noviembre, para que esta la considere en el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.
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• Señalamiento de la existencia de bienes de fabricación nacional, acreditando 
que no existe en el pais proveedor nacional, o que los existentes no pueden 
atender los requerimientos de los bienes solicitados. 

La investigación de mercado deberá contener la firma del titular de la UBPP requirente. 

1.6. Consolidación de adquisiciones, arrendamientos o servicios. 

Los titulares de las UBPP" S o su superior jerárquico inmediato, que se señalan a continuación, 
serán los responsables de predeterminar al interior del COLPOS, los bienes y servicios que 
estarán sujetos a la consolidación que se cita en el numeral 2.3 del presente documento: 

Dirección Finanzas: 

• Suministro de combustible para vehículos 
• Suministro de gas LP 
• Mensajería y paquetería 
• Aseguramiento de bienes patrimoniales 
• Seguridad y vigilancia 
• Mantenimiento a elevadores 
• Mantenimiento a instalaciones hidrosanitarias e hidráulicas 
• Mantenimiento a equipos de bombeo 
• Mantenimiento a instalaciones eléctricas y plantas de emergencia 
• Mantenimiento a equipos de aire acondicionado 
• Fumigación 
• Mantenimiento del parque vehicular 
• Papelería y artículos de oficina 
• Vestuario 
• Adquisición de vehículos 
• Reservación, compra, entrega y/o radicación de boletos de avión. 
• Telefonía celular 

Subdirección de Informática: 

• Red privada virtual 
• Equipos de respuesta interactiva de voz (IVR) 
• Equipo de cómputo 
• Refacciones para equipo de cómputo 
• Servicio de Internet 
• Software 
• Consumibles de cómputo 
• Servicio de impresión 

Subdirección de Recursos Humanos: 

• Seguro de vida 
• Seguro de separación individualizado 
• Seguro colectivo de retiro 
• Cursos de capacitación 

Para el caso de la consolidación de adquisiciones, arrendamientos o servicios del COLP 
con dependencias o entidades, dependerá de lo que resulte conveniente a la institución. 
autorización quedará a cargo de la Secretaria Administrativa. 

La información deberá ser entregada a la Dirección de Finanzas, a más tardar el último día 
hábil del mes de noviembre, para que esta la considere en el programa anual de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios. 
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1.7. Contratos abiertos.

EI titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos 0 su superior jerarquico, seran los
responsables de autorizar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir 0
arrendar bienes 0 contratar servicios, asi como establecer los montos maximos y mfnimos de
dicha contrataci6n, en terminos de 10 que establece en los articulos 47 de la Ley y 85 del
Reglamento. La supervisi6n de dichos contratos estara a cargo de la UBBP requirente.

1.8. Procedimientos de contrataci6n.

1.8.1. Licitaci6n Publica e Invitaci6n a Cuando Menos Tres Personas.

EI titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, 0 a quien este designe, seran
los servidores publicos autorizados para presidir los diferentes actos y firmar la
documentaci6n que del evento se derive. En los Campus, los Subdirectores
Administrativos seran los responsables de lIevarlos a cabo. Todos estos actos deberan
realizarse de conformidad a 10 dispuesto por la Ley, el Reglamento y el Manual.

La designaci6n a la que se hace referencia en el parrafo anterior no podra recaer en
servidor publico cuyo nivel jerarquico sea inferior al de subjefe de departamento.

1.8.2. Adjudicaci6n directa en terminos del articulo 41 de la Ley.

Los titulares de las UBPP"S requirentes 0 su superior jerarquico inmediato, seran los
servidores publicos facultados para solicitar cotizaciones, firmar la justificaci6n y el
dictamen tecnico a que hace referencia el articulo 40 de la Ley y 71 de su Reglamento.
La justificaci6n debera acreditar 10 supuesto de excepci6n a la licitaci6n publica,
atendiendo a 10 senalado en el numeral 4.2.4.1.1 del Manual. Para el caso de
solicitudes de excepci6n fundadas y motivadas erl terminos del articulo 41 del
ordenamiento en cita, el procedimiento se hara de conformidad con 10 establecido en el
numeral 2.4 del presente documento.

1.8.3. Adjudicaci6n directa en terminos del articulo 42 de la Ley.

Para el caso de la adjudicaci6n directa a que hace referencia el articulo 42 de la Ley, el
titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, el encargado del area de
Contratos y/o el encargado del area de Adquisiciones, as! como los Subdirectores
Administrativos en los Campus, seran los servidores publicos autorizados para firmar
los cuadros comparativos y realizar el analisis de los estudios de mercado y de las
cotizaciones que las UBPP'S entreguen en los formatos que para el efecto obtengan
del Departamento de Adquisiciones y Contratos, que para mayor referencia se anexa a
las presentes POBALINES.

1.8.4. Cancelaci6n de partidas 0 procedimientos de contrataci6n.

EI titular de la UBPP requirente 0 superior jerarquico inmediato, seran los servidore
publicos autorizados a efecto de solicitar y justificar ante el Departamento
Adquisiciones y Contratos, y en los Campus, los Subdirectores Administrativos,
cancelaci6n de partidas 0 procedimientos de contrataci6n; en casas excepcionales, el
Departamento de Adquisiciones y Contratos, podra efectuar dichas acciones.

1.8.5. Evaluaci6n de las proposiciones.

La evaluaci6n de las proposiciones contendra los siguientes puntos:

a) Evaluaci6n administrativa: Los procedimientos de Licitaci6n Publica e Invitaci6n a
Cuando Menos Tres Personas, estaran a cargo del titular del Departamento de
Adquisiciones y Contratos, con apoyo de los encargados de las areas de Contratos
y de Adquisiciones, asi como de la Direcci6n Juridica para la revisi6n y evaluaci6n
de los documentos presentados por los concursantes.
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1. 7 . Contratos abiertos. 

El titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos o su superior jerárquico, serán los 
responsables de autorizar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o 
arrendar bienes o contratar servicios, asi como establecer los montos máximos y mínimos de 
dicha contratación, en términos de lo que establece en los articulas 47 de la Ley y 85 del 
Reglamento. La supervisión de dichos contratos estará a cargo de la UBBP requirente. 

1.8. Procedimientos de contratación. 

1.8.1. Licitación Pública e Invitación a Cuando Menos Tres Personas. 

El titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, o a quien este designe, serán 
los servidores públicos autorizados para presidir los diferentes actos y firmar la 
documentación que del evento se derive. En los Campus, los Subdirectores 
Administrativos serán los responsables de llevarlos a cabo. Todos estos actos deberán 
realizarse de conformidad a lo dispuesto por la Ley, el Reglamento y el Manual. 

La designación a la que se hace referencia en el párrafo anterior no podrrá recaer en 
servidor público cuyo nivel jerárquico sea inferior al de subjefe de departamento. 

1.8.2. Adjudicación directa en términos del artículo 41 de la Ley. 

Los titulares de las UBPP'S requirentes o su superior jerárquico inmediato. serán los 
servidores públicos facultados para solicitar cotizaciones, firmar la justificación y el 
dictamen técnico a que hace referencia el artículo 40 de la Ley y 71 de su Reglamento. 
La justificación deberá acreditar lo supuesto de excepción a la licitación pública, 
atendiendo a lo señalado en el numeral 4.2.4.1.1 del Manual. Para el caso de 
solicitudes de excepción fundadas y motivadas en términos del artículo 41 del 
ordenamiento en cita, el procedimiento se hará de conformidad con lo establecido en el 
numeral 2.4 del presente documento. 

1.8.3. Adjudicación directa en términos del artículo 42 de la Ley. 

Para el caso de la adjudicación directa a que hace referencia el articulo 42 de la Ley, el 
titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, el encargado del área de 
Contratos y/o el encargado del área de Adquisiciones, asl como los Subdirectores 
Administrativos en los Campus, serán los servidores públicos autorizados para firmar 
los cuadros comparativos y realizar el análisis de los estudios de mercado y de las 
cotizaciones que las UBPP'S entreguen en los formatos que para el efecto obtengan 
del Departamento de Adquisiciones y Contratos, que para mayor referencia se anexa a 
las presentes POBALINES. 

1.8.4. Cancelación de partidas o procedimientos de contratación. 

El titular de la UBPP requirente o superior jerárquico inmediato, serán los servidore 
públicos autorizados a efecto de solicitar y justificar ante el Departamento 
Adquisiciones y Contratos, y en los Campus, los Subdirectores Administrativos, 
cancelación de partidas o procedimientos de contratación; en casos excepcionales, el 
Departamento de Adquisiciones y Contratos. podrá efectuar dichas acciones. 

1.8.5. Evaluación de las proposiciones. 

La evaluación de las proposiciones contendrá los siguientes puntos: 

a) Evaluación administrativa: Los procedimientos de Licitación Pública e Invitación a 
Cuando Menos Tres Personas, estarán a cargo del titular del Departamento de 
Adquisiciones y Contratos, con apoyo de los encargados de las áreas de Contratos 
y de Adquisiciones, así como de la Dirección Jurídica para la revisión y evaluación 
de los documentos presentados por los concursantes. 
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b) Evaluacion tecnica: Correspondera a los titulares de las UBPP'S requirentes 0 sus
superiores jerarquicos, con el apoyo en su caso de la UBBP contratante, elaborar y
suscribir el dictamen tecnico de las proposiciones presentadas por los concursantes,
en todos los procedimientos de contrataci6n en atenci6n a 10senalado en el punto
4.2.2.1.16 del Manual.
EI dictamen tecnico debera ser entregado al Departamento de Adquisiciones y
Contratos con 48 horas de anticipaci6n a la fecha establecida para dar a conocer el
fallo del procedimiento. Cuando por razones extraordinarias el fallo tenga que
emitirse en un plazo menor al senalado, dicho Departamento sera el encargado de
diferirlo.

c) Evaluacion economica: En los procedimientos de Licitaci6n Publica e Invitaci6n a
Cuando Menos Tres Personas, correspondera al Departamento de Adquisiciones y
Contratos con apoyo del titular de la UBPP requirente y de los encargados de las
areas de Contratos y de Adquisiciones en su caso, realizar la evaluaci6n
econ6mica de las propuestas, la cual consistira en contraponer las proposiciones
presentadas por los concursantes y elaborar la tabla comparativa de ofertas.

Cuando las UBPP'S requirentes, no esten en posibilidad de realizar la entrega del
dictamen tecnico (inciso b) del 1.8.5) por razones justificadas 0 por caso fortuito 0
de fuerza mayor, solicitaran por escrito a la Secreta ria Administrativa 0 al
Departamento de Adquisiciones y Contratos, el diferimiento del fallo dentro de un
dia natural previa a la fecha programada para la realizaci6n de dicho acto,
senalando en el mismo el motivo del diferimiento y la nueva fecha propuesta, la que
quedara comprendida dentro del plazo previsto en el articulo 35, fracci6n III de la
Ley.

1.8.6. Criterios de evaluacion a traves de mecanismos de puntos 0 porcentaje.

En el caso de la evaluaci6n de las proposiciones, para la adquisici6n 0 arrendamiento
de bienes muebles, a traves de mecanismos de puntuaci6n, el Departamento de
Adquisiciones y Contratos estara a 10dispuesto en el Capitulo Segundo del Acuerdo.

1.9. Firma de contratos 0 pedidos.

EI titular de la Secreta ria Administrativa 0 su superior jerarquico suscribiran pedidos, contratos
y modificaciones de cualquier naturaleza. En los Campus, los Directores estaran a cargo de
dicho acto.

1.10. Contrataciones plurianuales.

Los titulares de las UBPP"S requirentes 0 su superior jerarquico inmediato, seran los
responsables de realizar la justificaci6n de la conveniencia de celebrar contratos plurianuale
para adquirir 0 arrendar bienes 0 contratar servicios, la que presentaran ante el Departamen
de Adquisiciones y Contratos que se hara cargo del analisis respectivo, y en su caso, de
gesti6n ante la instancia correspondiente, de conformidad a 10dispuesto por el articulo 50 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

1.11. Programa de desarrollo de proveedores.

EI titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, con base en las reglas que emita la
Secretaria de Economia (SE), sera el responsable de elaborar y dar seguimiento al programa
de desarrollo de proveedores, asi como a los programas para promover la participaci6n de las
micro, pequenas y medianas empresas.
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b) Evaluación técnica: Corresponderá a los titulares de las UBPP'S requirentes o sus 
superiores jerárquicos, con el apoyo en su caso de la UBBP contratante, elaborar y 
suscribir el dictamen técnico de las proposiciones presentadas por los concursantes, 
en todos los procedimientos de contratación en atención a lo señalado en el punto 
4.2.2.1.16 del Manual. 

El dictamen técnico deberá ser entregado al Departamento de Adquisiciones y 
Contratos con 48 horas de anticipación a la fecha establecida para dar a conocer el 
fallo del procedimiento. Cuando por razones extraordinarias el fallo tenga que 
emitirse en un plazo menor al señalado, dicho Departamento será el encargado de 
diferirlo. 

c) Evaluación económica: En los procedimientos de Licitación Pública e Invitación a 
Cuando Menos Tres Personas, corresponderá al Departamento de Adquisiciones y 
Contratos con apoyo del titular de la UBPP requirente y de los encargados de las 
áreas de Contratos y de Adquisiciones en su caso, realizar la evaluación 
económica de las propuestas, la cual consistirá en contraponer las proposiciones 
presentadas por los concursantes y elaborar la tabla comparativa de ofertas. 

Cuando las uspp· S requirentes, no estén en posibilidad de realizar la entrega del 
dictamen técnico (inciso b) del 1.8.5) por razones justificadas o por caso fortuito o 
de fuerza mayor, solicitarán por escrito a la Secretaría Administrativa o al 
Departamento de Adquisiciones y Contratos, el diferimiento del fallo dentro de un 
día natural previo a la fecha programada para la realización de dicho acto, 
señalando en el mismo el motivo del diferimiento y la nueva fecha propuesta, la que 
quedará comprendida dentro del plazo previsto en el articulo 35, fracción 111 de la 
Ley. 

1.8.6. Criterios de evaluación a través de mecanismos de puntos o porcentaje. 

En el caso de la evaluación de las proposiciones, para la adquisición o arrendamiento 
de bienes muebles, a través de mecanismos de puntuación, el Departamento de 
Adquisiciones y Contratos estará a lo dispuesto en el Capitulo Segundo del Acuerdo. 

1.9. Firma de contratos o pedidos. 

El titular de la Secretaria Administrativa o su superior jerárquico suscribirán pedidos, contratos 
y modificaciones de cualquier naturaleza. En los Campus, los Directores estarán a cargo de 
dicho acto. 

1.1 O. Contrataciones plurianuales. 

Los titulares de las uspp· S requirentes o su superior Jerarquice inmediato, serán los 
responsables de realizar la justificación de la conveniencia de celebrar contratos plurianuale 
para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, la que presentarán ante el Departamen 
de Adquisiciones y Contratos que se hará cargo del análisis respectivo, y en su caso, de 
gestión ante la instancia correspondiente, de conformidad a lo dispuesto por el artículo 50 de la 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría. 

1.11 . Programa de desarrollo de proveedores. 

El titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos, con base en las reglas que emita la 
Secretaría de Economía (SE), será el responsable de elaborar y dar seguimiento al programa 
de desarrollo de proveedores, asi como a los programas para promover la participación de las 
micro, pequeñas y medianas empresas. 
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1.11.1. Comunicacion con proveedores.

Los titulares mencionados en la polftica 4 de las presentes POBALINES, de acuerdo
con sus funciones, seran los unicos servidores publicos facultados para comunicarse
con los proveedores.

1.11.2. Solicitud de muestras a proveedores.

Las UBPP'S requirentes senalaran al Departamento de Adquisiciones y Contratos 0 a
las UBPP'S contratantes en los Campus, los casos en que la convocatoria debera de
contemplar la presentaci6n de muestras por parte de los licitantes por tratarse de
bienes suministrados en diversos periodos, con el objeto de asegurar que el surtimiento
del bien, en las diferentes entregas, sean de la misma calidad.

1.12. Incorporacion de Informacion al sistema CompraNet.

EI Departamento de Adquisiciones y Contratos en la Administraci6n Central sera el area
responsable de incorporar la informaci6n al sistema CompraNet, para que se integre y
mantenga actualizado el registro unico de proveedores. En los Campus dicha actividad estara a
cargo del area responsable de las adquisiciones.

1.13. UBPP'S responsables de la contratacion.

La Secreta ria Administrativa 0 el Departamento de Adquisiciones y Contratos en la
Administraci6n Central, y los Directores y Subdirectores Administrativos en los Campus, seran
las UBBP'S encargadas de lIevar a cabo los procedimientos de contrataci6n.

Los Campus deberan informar al Departamento de Adquisiciones y Contratos par escrito,
dentro de los 10 dias habiles del mes siguiente en el que se realice la contrataci6n.

En el caso de contrataciones cuyo monto sea inferior al equivalente a trescientas veces el
salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, el titular de la UBPP requirente,
podra realizar dicha contrataci6n sin necesidad de formalizarla a traves del pedido 0 contra to,
previa autorizaci6n para ejercer el gasto y comprobando la suficiencia presupuestal en la
partida correspondiente, con el Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal.

1.14. UBPP'S responsable de la elaboracion de model os de convocatoria y contratos.

EI Departamento de Adquisiciones y Contratos sera el responsable de elaborar los modelos de
convocatoria, mismos que se entregaran junto con la documentaci6n que remitan las UBPP'S
requirentes de los bienes 0 servicios.

Asimismo el Departamento de Adquisiciones y Contratos sera el responsable de la elaborac'
de los modelos de contratos que se incluiran en la convocatoria, los que remitira al final e
cada ana a la Direcci6n Juridica, para que brinde asesoria sobre su contenido, a efecto de
aplicado en el pr6ximo ejercicio fiscal.

1.15. UBPP'S responsables de la aplicacion de deducciones, descuentos, penas
convencionales y retenciones.

1.15.1. Penas convencionales.

Correspondera al Departamento de Adquisiciones y Contratos realizar la cuantificaci6n
de las penalizaciones a que los proveedores se hayan hecho acreedores, por atraso en
la entrega de los bienes 0 prestaci6n de servicios, conforme a la informaci6n
proporcionada por las UBPP'S encargadas de la supervisi6n 0 administraci6n de los
contratos. EI porcentaje de penalizaci6n debe establecerse en los contratos 0 pedidos y
sera del 1.5 %. Su aplicaci6n se lIevara a cabo de conformidad con 10 dispuesto en el
articulo 96 del Reglamento de la Ley.
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1.11.1. Comunicación con proveedores. 

Los titulares mencionados en la política 4 de las presentes POBALINES, de acuerdo 
con sus funciones, serán los únicos servidores públicos facultados para comunicarse 
con los proveedores. 

1.11.2. Solicitud de muestras a proveedores. 

Las uspp· S requirentes señalarán al Departamento de Adquisiciones y Contratos o a 
las uspp·s contratantes en los Campus, los casos en que la convocatoria deberá de 
contemplar la presentación de muestras por parte de los licitantes por tratarse de 
bienes suministrados en diversos periodos, con el objeto de asegurar que el surtimiento 
del bien, en las diferentes entregas, sean de la misma calidad. 

1.12. Incorporación de Información al sistema CompraNet. 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos en la Administración Central será el área 
responsable de incorporar la información al sistema CompraNet, para que se integre y 
mantenga actualizado el registro único de proveedores. En los Campus dicha actividad estará a 
cargo del área responsable de las adquisiciones. 

1.13. UBPP'S responsables de la contratación. 

La Secretaría Administrativa o el Departamento de Adquisiciones y Contratos en la 
Administración Central, y los Directores y Subdirectores Administrativos en los Campus, serán 
las UBBP'S encargadas de llevar a cabo los procedimientos de contratación. 

Los Campus deberán informar al Departamento de Adquisiciones y Contratos por escrito, 
dentro de los 10 días hábiles del mes siguiente en el que se realice la contratación. 

En el caso de contrataciones cuyo monto sea inferior al equivalente a trescientas veces el 
salario mínimo diario general vigente en el Distrito Federal, el titular de la UBPP requirente, 
podrá realizar dicha contratación sin necesidad de formalizarla a través del pedido o contrato, 
previa autorización para ejercer el gasto y comprobando la suficiencia presupuesta! en la 
partida correspondiente, con el Departamento de Contabilidad y Control Presupuesta!. 

1.14. UBPP'S responsable de la elaboración de modelos de convocatoria y contratos. 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos será el responsable de elaborar los modelos de 
convocatoria, mismos que se entregarán junto con la documentación que remitan las UBPP' S 
requirentes de los bienes o servicios. 

Asimismo el Departamento de Adquisiciones y Contratos será el responsable de la elaborac· 
de los modelos de contratos que se incluirán en la convocatoria, los que remitirá al final e 
cada año a la Dirección Jurídica, para que brinde asesoría sobre su contenido, a efecto de 
aplicado en el próximo ejercicio fiscal. 

1.15. UBPP'S responsables de la aplicación de deducciones, descuentos, penas 
convencionales y retenciones. 

1.15.1. Penas convencionales. 

Corresponderá al Departamento de Adquisiciones y Contratos realizar la cuantificación 
de las penalizaciones a que los proveedores se hayan hecho acreedores, por atraso en 
la entrega de los bienes o prestación de servicios, conforme a la información 
proporcionada por las uspp· S encargadas de la supervisión o administración de los 
contratos. El porcentaje de penalización debe establecerse en los contratos o pedidos y 
será del 1.5 %. Su aplicación se llevará a cabo de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 96 del Reglamento de la Ley. 
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1.15.2. Convenios modificatorios.

EI Departamento de Adquisiciones y Contratos, sera el responsable de elaborar los
convenios modificatorios a los contratos, previa petici6n escrita que haga la UBPP
requirente 0 su superior jerarquico inmediato, con por 10 menos cinco dias habiles al
vencimiento de la relaci6n contractual.

Para el caso de contratos formalizados por los Campus, seran los Directores y
Subdirectores Administrativos los encargados de realizar cualquier modificaci6n a
dichos contratos.

1.15.3. Modificaciones al tiempo de entrega.

Con base en 10 dispuesto en el articulo 91 del Reglamento de la Ley, la Secreta ria
Administrativa 0 el Departamento de Adquisiciones y Contratos, podran diferir la fecha
para la entrega de los bienes 0 prestaci6n de los servicios, a solicitud expresa del
proveedor, por caso fortuito 0 fuerza mayor, 0 por causas atribuibles al COLPOS. En
estos casos no procede la aplicaci6n de penas convencionales por atraso y debera
formalizarse por medio de la modificaci6n al pedido 0 contrato respectivo.

En caso de pr6rroga, debera solicitarse que el proveedor presente ante la Secretaria
Administrativa 0 el Departamento de Adquisiciones y Contratos escrito firmado por el 0
el representante legal de la empresa, en su caso dentro de los 5 dias posteriores al
evento en el que seriale el caso fortuito 0 fuerza mayor que Ie impida el cumplimiento
de las obligaciones contrafdas.

Cuando sean causas atribuibles al COLPOS, el proveedor y las UBPP. S requirentes
enviaran a la Secreta ria Administrativa 0 al Departamento de Adquisiciones y Contratos
la solicitud por escrito para realizar la modificaci6n correspondiente, incluyendo en la
misma las razones por las cuales se requiere modificar el plazo de entrega de los
bienes 0 de la prestaci6n de los servicios, asi como el nuevo plazo que se otorgara
para la misma. Dicha solicitud debera presentarse dentro de la vigencia del contrato y
ser firmada por el titular de la UBPP requirente 0 su superior jerarquico inmediato.

1.15.4. Retenciones.

EI Departamento de Tesoreria sera el responsable de realizar las retenciones que por
impuestos serial en las leyes aplicables, asi como de expedir las constancias
respectivas.

1.16. Pago de suscripciones, seguros u otros servicios.

La Secreta ria Administrativa 0 su superior jerarquico seran los facultados para autorizar, en su
caso, el pago de suscripciones, seguros 0 de otros servicios, en los que no sea posible pactar
que su costo sea cubierto despues de que la prestaci6n del servicio se realice, la firma del
contrato bastara para probar la autorizaci6n, conforme a 10 dispuesto en el ultimo parrafo del
articulo 13 de la Ley.

1.17. Clausula de arbitraje.

La c1ausula de arbitraje se establecera en los contratos en los siguientes casos: 1. Cuando
monto de la contrataci6n sea superior al correspondiente a la adjudicaci6n directa, segun I
montos maximos de actuaci6n aprobados por el Comite. 2. Cuando el objeto de la contrataci6
recaiga en bienes 0 servicios tecnicos 0 especializados y 3. En las controversias que surjan en
el caso previsto en la fracci6n VI del articulo 3 de la Ley.

EI titular de la Direcci6n Jurfdica, con la informaci6n que Ie hag a lIegar el Departamento de
Adquisiciones y Contratos sera el unico facultado para opinar y en su caso autorizar, que en los
contratos se incluya la c1ausula de arbitraje 0 que la misma se considere en convenio escrito
posterior a la celebraci6n de dicho instrumento, 10anterior con fundamento en 10dispuesto por
los articulos 80 y 81 de la Ley.
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1.15.2. Convenios modificatorios. 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos, será el responsable de elaborar los 
convenios modificatorios a los contratos, previa petición escrita que haga la UBPP 
requirente o su superior jerárquico inmediato, con por lo menos cinco dlas hábiles al 
vencimiento de la relación contractual. 

Para el caso de contratos formalizados por los Campus, serán los Directores y 
Subdirectores Administrativos los encargados de realizar cualquier modificación a 
dichos contratos. 

1.15.3. Modificaciones al tiempo de entrega. 

Con base en lo dispuesto en el artículo 91 del Reglamento de la Ley, la Secretaría 
Administrativa o el Departamento de Adquisiciones y Contratos, podrán diferir la fecha 
para la entrega de los bienes o prestación de los servicios, a solicitud expresa del 
proveedor, por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles al COLPOS. En 
estos casos no procede la aplicación de penas convencionales por atraso y deberá 
formalizarse por medio de la modificación al pedido o contrato respectivo. 

En caso de prórroga, deberá solicitarse que el proveedor presente ante la Secretaría 
Administrativa o el Departamento de Adquisiciones y Contratos escrito firmado por él o 
el representante legal de la empresa, en su caso dentro de los 5 días posteriores al 
evento en el que señale el caso fortuito o fuerza mayor que le impida el cumplimiento 
de las obligaciones contraídas. 

Cuando sean causas atribuibles al COLPOS, el proveedor y las UBPP'S requirentes 
enviarán a la Secretaria Administrativa o al Departamento de Adquisiciones y Contratos 
la solicitud por escrito para realizar la modificación correspondiente, incluyendo en la 
misma las razones por las cuales se requiere modificar el plazo de entrega de los 
bienes o de la prestación de los servicios, asl como el nuevo plazo que se otorgará 
para la misma. Dicha solicitud deberá presentarse dentro de la vigencia del contrato y 
ser firmada por el titular de la UBPP requirente o su superior jerárquico inmediato. 

1.15.4. Retenciones. 

El Departamento de Tesorería será el responsable de realizar las retenciones que por 
impuestos señalen las leyes aplicables, asi como de expedir las constancias 
respectivas. 

1.16. Pago de suscripciones, seguros u otros servicios. 

La Secretaría Administrativa o su superior jerárquico serán los facultados para autorizar, en su 
caso, el pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, en los que no sea posible pactar 
que su costo sea cubierto después de que la prestación del servicio se realice, la firma del 
contrato bastará para probar la autorización, conforme a lo dispuesto en el último párrafo del 
artículo 13 de la Ley. 

1.17. Cláusula de arbitraje. 

La cláusula de arbitraje se establecerá en los contratos en los siguientes casos: 1. Cuando 
monto de la contratación sea superior al correspondiente a la adjudicación directa, según 1 
montos máximos de actuación aprobados por el Comité. 2. Cuando el objeto de la contratació 
recaiga en bienes o servicios técnicos o especializados y 3. En las controversias que surjan en 
el caso previsto en la fracción VI del articulo 3 de la Ley. 

El titular de la Dirección Jurídica, con la información que le haga llegar el Departamento de 
Adquisiciones y Contratos será el único facultado para opinar y en su caso autorizar, que en los 
contratos se incluya la cláusula de arbitraje o que la misma se considere en convenio escrito 
posterior a la celebración de dicho instrumento, lo anterior con fundamento en lo dispuesto por 
los artículos 80 y 81 de la Ley. 
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1.18. Cancelaci6n de la Iicitaci6n publica.

EI titular de la Secretaria Administrativa 0 el personal quien este designe, con la informaci6n
que proporcione el Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos, determinara la
procedencia de la cancelaci6n de una licitaci6n publica.

1.19. Cancelaci6n de la contrataci6n.

EI titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos 0 su superior jerarquico, podran
autorizar la cancelaci6n de una contrataci6n bajo las siguientes modalidades:

1.19.1. Terminaci6n anticipada 0 suspensi6n de los servicios

En terminos del articulo 54Sis de las Ley, la suspensi6n de la prestaci6n de servicios 0
la entrega del bien, se realizara previa solicitud del titular de la USPP solicitante 0 de su
superior jerarquico inmediato, quienes proporcionaran los elementos que justifiquen la
petici6n.
Cuando el COLPOS de por terminado anticipadamente un contrato por razones de
interes general 0 bien cuando se extinga la necesidad de requerir los bienes 0 servicios
contratados, rembolsara al proveedor los gastos no recuperables, comprobables y
razonables en que haya incurrido.

1.19.2. Rescisi6n.
EI titular de la Secreta ria Administrativa, y en los Campus los Directores, seran los
facultados para notificar a los proveedores, el inicio del procedimiento de rescisi6n de
los pedidos 0 contratos, y en su caso la determinaci6n de darlos 0 no por rescindidos,
contando con la asesoria y gesti6n de la Direcci6n Juridica.

Cuando se trate de la rescisi6n de los pedidos 0 contratos cuya entrega se haya
pactado en el Almacen del COLPOS, este debera informar al Departamento de
Adquisiciones y Contratos, el incumplimiento, solicitando se inicie la rescisi6n.

De igual manera se procedera para el caso de contratos 0 pedidos para el
arrendamiento de bienes 0 contrataci6n de servicios. Para tal efecto las areas
responsables de la administraci6n de los contratos, deberan notificar, el
incumplimiento, solicitando se inicie el procedimiento de rescisi6n.

En estos casos, la USSP responsable de la administraci6n de los pedidos 0 contratos,
debera adjuntar al oficio de solicitud de inicio de rescisi6n, la justificaci6n que acredite
el incumplimiento del proveedor 0 que se agot6 al limite la aplicaci6n de deducciones
establecidas en los referidos documentos, entregando la documentaci6n que acredite
dichas manifestaciones.

En caso de determinar la procedencia de la rescisi6n, se realizara el finiqui
correspondiente, mismo que debera ser firmado por alguno de los servidores public
seiialados en el primer parrafo del presente numeral. Asimismo, en dicho documento
se consignaran como minimo los siguientes puntos:

• Nombre del proveedor
• Numero de contrato 0 pedido
• Antecedentes del procedimiento de contrataci6n
• Seiialamiento de los bienes entregados por el proveedor, as! como las

facturas presentadas, en su caso.
• Seiialamiento de las facturas presentadas por el proveedor, indicando

cuales fueron remitidas y efectivamente pagadas, aquellas que estan
pendientes de pago y el monto a que ascienden las mismas.

• Seiialamiento de aquellas facturas que se encuentren pendientes de
pago y el monto a que ascienden las mismas.
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1.18. Cancelación de la licitación pública. 

El titular de la Secretaría Administrativa o el personal quien este designe, con la información 
que proporcione el Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos, determinará la 
procedencia de la cancelación de una licitación pública. 

1.19. Cancelación de la contratación. 

El titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos o su superior jerárquico, podrán 
autorizar la cancelación de una contratación bajo las siguientes modalidades: 

1.19.1. Terminación anticipada o suspensión de los servicios 

En términos del artículo 54Bis de las Ley, la suspensión de la prestación de servicios o 
la entrega del bien, se realizará previa solicitud del titular de la UBPP solicitante o de su 
superior jerárquico inmediato, quienes proporcionarán los elementos que justifiquen la 
petición. 

Cuando el COLPOS dé por terminado anticipadamente un contrato por razones de 
interés general o bien cuando se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios 
contratados, rembolsará al proveedor los gastos no recuperables, comprobables y 
razonables en que haya incurrido. 

1.19.2. Rescisión. 

El titular de la Secretaria Administrativa, y en los Campus los Directores, serán los 
facultados para notificar a los proveedores, el inicio del procedimiento de rescisión de 
los pedidos o contratos, y en su caso la determinación de darlos o no por rescindidos, 
contando con la asesoría y gestión de la Dirección Jurídica. 

Cuando se trate de la rescisión de los pedidos o contratos cuya entrega se haya 
pactado en el Almacén del COLPOS, este deberá informar al Departamento de 
Adquisiciones y Contratos, el incumplimiento, solicitando se inicie la rescisión. 

De igual manera se procederá para el caso de contratos o pedidos para el 
arrendamiento de bienes o contratación de servicios. Para tal efecto las áreas 
responsables de la administración de los contratos, deberán notificar. el 
incumplimiento, solicitando se inicie el procedimiento de rescisión. 

En estos casos, la UBBP responsable de la administración de los pedidos o contratos, 
deberá adjuntar al oficio de solicitud de inicio de rescisión, la justificación que acredite 
el incumplimiento del proveedor o que se agotó al limite la aplicación de deducciones 
establecidas en los referidos documentos, entregando la documentación que acredite 
dichas manifestaciones. 

En caso de determinar la procedencia de la rescisión, se realizará el finiqui 
correspondiente, mismo que deberá ser firmado por alguno de los servidores públic 
señalados en el primer párrafo del presente numeral. Asimismo, en dicho documento 
se consignarán como mínimo los siguientes puntos: 

• Nombre del proveedor 
• Número de contrato o pedido 
• Antecedentes del procedimiento de contratación 
• Señalamiento de los bienes entregados por el proveedor, así como las 

facturas presentadas, en su caso. 
• Señalamiento de las facturas presentadas por el proveedor, indicando 

cuales fueron remitidas y efectivamente pagadas, aquellas que están 
pendientes de pago y el monto a que ascienden las mismas. 

• Señalamiento de aquellas facturas que se encuentren pendientes de 
pago y el monto a que ascienden las mismas. 
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• Senalamiento de los montos de penalizaci6n que cubri6 el proveedor,
derivado de atraso en la entrega 0 por el incumplimiento al pedido 0
contrato.

• Finiquito

1.19.3. Gastos no recuperables.
Correspondera a la Secretaria Administrativa, autorizar el pago de gastos no
recuperables que en terminos de los articulos 38, 54Bis y 55Bis de la Ley, soliciten los
licitantes, derivado de cancelaci6n de un procedimiento de Iicitaci6n publica, falta de
firma del contrato 0 pedido, terminaci6n anticipada 0 suspensi6n de la prestaci6n de los
servicios por causas imputables al COLPOS.

1.20. Determinaci6n de montos de garantias.

La Secreta ria Administrativa sera la facultada para autorizar la disminuci6n en el monto de las
garantias solicitadas a los proveedores, atendiendo a 10establecido en el Acuerdo.

1.20.1. Sustituci6n de garantias.

En el caso de las solicitudes para la no sustituci6n de garantias que se realicen en
terminos del articulo 87 parrafo segundo del Reglamento de la Ley, correspondera a la
Secretaria Administrativa y a los Directores en los Campus, autorizar las peticiones
formuladas por los proveedores.

1.20.2. Cancelaci6n de garantias.

Los responsables de la administraci6n 0 supervisi6n de los pedidos 0 contratos, una
vez cumplidos los terminos y condiciones establecidos en dichos documentos, deberan
comunicarlo por escrito, al Departamento de Adquisiciones y Contratos.

La Secreta ria Administrativa 0 el Departamento de Adquisiciones y Contratos, seran los
facultados para emitir el oficio a los proveedores, mediante el cual se cancelen las
garantias presentadas para el cumplimiento de los pedidos 0 contratos.

1.21. Pago de bienes, servicios y arrendamientos.

La Direcci6n de Finanzas a traves del Departamento de Tesoreria, sera el area facultada para
realizar los pagos de los documentos fiscales presentados por los proveedores, previa
verificaci6n que realice el Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, de que dicho
documento reune los requisitos fiscales y presupuestales. EI tramite sera el siguiente:

Una vez entregados los bienes 0 prestados los servicios, se revisara por parte de las areas
responsables de la administraci6n de los pedidos 0 contratos, si los mismos fueron entregados
conforme a las condiciones establecidas en dichos instrumentos. En caso de existir atraso en la
entrega de los bienes 0 en la prestaci6n de los servicios, se debera comunicar al Departamento
de Adquisiciones y Contratos, a efecto de que se notifique al proveedor la penalizaci6n a que
se haya hecho acreedor.

En todos los casos en los que no exista un supuesto de excepci6n 0 de justificaci6n aplicabl ,
el Departamento de Tesoreria realizara el pago preferentemente a traves de transferen .
electr6nica, mediante el procedimiento del Programa de Cadenas Productivas instituido en la
entidad.

1.21.1. Pago por entregas parciales.

Las UBPP"S requirentes, podran prever pagos que correspond an a la entrega parcial
que realice el proveedor, de acuerdo a 10 establecido contractual mente, 0 cuando
convenga el pago por terminaci6n de etapas de proyectos, siempre y cuando sea
conveniente a los intereses del COLPOS y asi se establezca en el procedimiento
respectivo, indicando los bienes 0 servicios a recibir por cada pago.
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• Señalamiento de los montos de penalización que cubrió el proveedor, 
derivado de atraso en la entrega o por el incumplimiento al pedido o 
contrato. 

• Finiquito 

1.19.3. Gastos no recuperables. 

Corresponderá a la Secretaría Administrativa, autorizar el pago de gastos no 
recuperables que en términos de los artículos 38, 54Bis y 55Bis de la Ley, soliciten los 
licitantes, derivado de cancelación de un procedimiento de licitación pública, falta de 
firma del contrato o pedido, terminación anticipada o suspensión de la prestación de los 
servicios por causas imputables al COLPOS. 

1.20. Determinación de montos de garantias. 

La Secretaría Administrativa será la facultada para autorizar la disminución en el monto de las 
garantlas solicitadas a los proveedores, atendiendo a lo establecido en el Acuerdo. 

1.20.1. Sustitución de garantías. 

En el caso de las solicitudes para la no sustitución de garantías que se realicen en 
términos del artículo 87 párrafo segundo del Reglamento de la Ley, corresponderá a la 
Secretaría Administrativa y a los Directores en los Campus, autorizar las peticiones 
formuladas por los proveedores. 

1.20.2. Cancelación de garantías. 

Los responsables de la administración o supervisión de los pedidos o contratos, una 
vez cumplidos los términos y condiciones establecidos en dichos documentos, deberán 
comunicarlo por escrito, al Departamento de Adquisiciones y Contratos. 

La Secretaría Administrativa o el Departamento de Adquisiciones y Contratos, serán los 
facultados para emitir el oficio a los proveedores, mediante el cual se cancelen las 
garantías presentadas para el cumplimiento de los pedidos o contratos. 

1.21 . Pago de bienes, servicios y arrendamientos. 

La Dirección de Finanzas a través del Departamento de Tesorería, será el área facultada para 
realizar los pagos de los documentos fiscales presentados por los proveedores, previa 
verificación que realice el Departamento de Contabilidad y Control Presupuesta!, de que dicho 
documento reúne los requisitos fiscales y presupuestales. El trámite será el siguiente: 

Una vez entregados los bienes o prestados los servicios, se revisará por parte de las áreas 
responsables de la administración de los pedidos o contratos, si los mismos fueron entregados 
conforme a las condiciones establecidas en dichos instrumentos. En caso de existir atraso en la 
entrega de los bienes o en la prestación de los servicios, se deberá comunicar al Departamento 
de Adquisiciones y Contratos, a efecto de que se notifique al proveedor la penalización a que 
se haya hecho acreedor. 

En todos los casos en los que no exista un supuesto de excepción o de justificación aplicabl , 
el Departamento de Tesorería realizará el pago preferentemente a través de transferen · 
electrónica, mediante el procedimiento del Programa de Cadenas Productivas instituido en la 
entidad. 

1.21.1 . Pago por entregas parciales. 

Las UBPP' S requirentes, podrán prever pagos que correspondan a la entrega parcial 
que realice el proveedor, de acuerdo a lo establecido contractualmente, o cuando 
convenga el pago por terminación de etapas de proyectos, siempre y cuando sea 
conveniente a los intereses del COLPOS y así se establezca en el procedimiento 
respectivo, indicando los bienes o servicios a recibir por cada pago. 
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1.21.2. Pago por transaccion en moneda extranjera.

Cuando por situaciones especificas, el COLPOS lIeve a cabo adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios cuya cotizacion se haga en moneda extranjera, para el
pago de las obligaciones contractuales, se tomara en cuenta 10 siguiente:

a) Adjudicado el pedido 0 contrato respectivo, el monto de la operacion debera
registrarse en moneda nacional en el Departamento de Contabilidad y Control
Presupuestal, considerando el tipo de cambio emitido por el Banco de Mexico a la
fecha de la formalizacion de la relacion contractual.

b) La UBPP responsable de la administracion de los pedidos 0 contratos, al concluir las
obligaciones contractu ales, aprobara mediante oficio el pago de bienes 0 servicios, el
cual se efectuara en moneda nacional, al tipo de cambio vigente en la fecha que se
realice.

c) Cuando al pagar los bienes 0 servicios contratados, el tipo de cambio presente una
variacion en relacion con el monto comprometido presupuestalmente, el Departamento
de Contabilidad y Control Presupuestal, realizara y registrara de manera automatica la
modificacion del compromiso respectivo.

1.22. Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato.

Los titulares de las UBPP'S requirentes 0 sus superiores jerarquicos inmediatos, como
administradores del contrato, seran los responsables de comunicar por escrito al Departamento
de Adquisiciones y Contratos, y en los Campus, a los Subdirectores Administrativos, el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el pedido 0 contrato que para tal efecto se
haya formalizado, dentro del periodo que ser'iala el articulo 15 del Reglamento.

1.23. Autorizacion de servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.

Para la adjudicacion de contratos de servicios mencionados en el articulo 19 de la Ley, asi
como las que ser'iale el PEF respectivo, y otras disposiciones normativas, sera necesaria la
autorizacion escrita de la Direccion General del COLPOS, misma que debera tramitar el titular
de la UBPP requirente.

Los titulares de las UBPP'S que requieran contratar este tipo de servlclos, remitiran a la
Secreta ria Administrativa, para que esta a su vez 10 envie al Departamento de Adquisiciones y
Contratos, adjunto a su requisicion, 1) autorizacion de la Direccion General, 2) escrito de
justificacion en el que manifieste que no se cuenta con personal capacitado 0 disponible para
su realizacion, 3) la descripcion de los servicios que pretenden contratar, 4) el acreditamiento
de que dichas contrataciones son necesarios para coadyuvar en la consecucion de los
objetivos del COLPOS y 5) manifestacion por escrito del area requirente de que se ha
verificado en sus archivos, la inexistencia de trabajos sobre la materia ..

EI Departamento de Adquisiciones y Contratos, para efectos de la verificacion ser'ialada en el
precepto en cita, sera el encargado de compilar la informacion relativa a la contratacion de
estos servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, que se realicen con
cargo al presupuesto fiscal del COLPOS.

1.24. Modificaciones a las POBALINES.

Los vocales y los asesores titulares del Comite seran los funcionarios autorizados a efecto d
proponer modificaciones al presente documento, mismas que deberan remitirse por escri ,
debidamente fundadas y motivadas, ante el Secretario Tecnico del mismo, quien en
siguiente sesion ordinaria debera someterlas a la consideracion de los miembros del organo
colegiado, salvo que se solicite, sean sometidas en una reunion extraordinaria.

En caso de que dichas modificaciones resulten aprobadas por los miembros del Comite, se
realizara el acuerdo correspondiente, por el cual seran sometidas al proceso de calidad
regulatoria ante el COMERI.
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1.21.2. Pago por transacción en moneda extranjera. 

Cuando por situaciones especificas, el COLPOS lleve a cabo adquisiciones, 
arrendamientos y/o servicios cuya cotización se haga en moneda extranjera, para el 
pago de las obligaciones contractuales, se tomará en cuenta lo siguiente: 

a) Adjudicado el pedido o contrato respectivo, el monto de la operación deberá 
registrarse en moneda nacional en el Departamento de Contabilidad y Control 
Presupuesta!, considerando el tipo de cambio emitido por el Banco de México a la 
fecha de la formalización de la relación contractual. 

b) La UBPP responsable de la administración de los pedidos o contratos, al concluir las 
obligaciones contractuales, aprobará mediante oficio el pago de bienes o servicios, el 
cual se efectuará en moneda nacional, al tipo de cambio vigente en la fecha que se 
realice. 

c) Cuando al pagar los bienes o servicios contratados, el tipo de cambio presente una 
variación en relación con el monto comprometido presupuestalmente, el Departamento 
de Contabilidad y Control Presupuesta!, realizará y registrara de manera automática la 
modificación del compromiso respectivo. 

1.22. Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato. 

Los titulares de las UBPP'S requirentes o sus superiores jerárquicos inmediatos, como 
administradores del contrato, serán los responsables de comunicar por escrito al Departamento 
de Adquisiciones y Contratos, y en los Campus, a los Subdirectores Administrativos, el 
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el pedido o contrato que para tal efecto se 
haya formalizado, dentro del periodo que señala el artículo 15 del Reglamento. 

1.23. Autorización de servicios de consultoria, asesoría, estudios e investigaciones. 

Para la adjudicación de contratos de servicios mencionados en el articulo 19 de la Ley, así 
como las que señale el PEF respectivo, y otras disposiciones normativas, será necesaria la 
autorización escrita de la Dirección General del COLPOS, misma que deberá tramitar el titular 
de la UBPP requirente. 

Los titulares de las UBPP'S que requieran contratar este tipo de serv,c,os, remitirán a la 
Secretaria Administrativa, para que esta a su vez lo envie al Departamento de Adquisiciones y 
Contratos, adjunto a su requisición, 1) autorización de la Dirección General, 2) escrito de 
justificación en el que manifieste que no se cuenta con personal capacitado o disponible para 
su realización, 3) la descripción de los servicios que pretenden contratar, 4) el acreditamiento 
de que dichas contrataciones son necesarios para coadyuvar en la consecución de los 
objetivos del COLPOS y 5) manifestación por escrito del área requirente de que se ha 
verificado en sus archivos, la inexistencia de trabajos sobre la materia .. 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos, para efectos de la verificación señalada en el 
precepto en cita, será el encargado de compilar la información relativa a la contratación de 
estos servicios de consultorías, asesorías, estudios e investigaciones, que se realicen con 
cargo al presupuesto fiscal del COLPOS. 

1.24. Modificaciones a las POBALINES. 

Los vocales y los asesores titulares del Comité serán los funcionarios autorizados a efecto d 
proponer modificaciones al presente documento, mismas que deberán remitirse por escri , 
debidamente fundadas y motivadas, ante el Secretario Técnico del mismo, quien en 
siguiente sesión ordinaria deberá someterlas a la consideración de los miembros del órgano 
colegiado, salvo que se solicite, sean sometidas en una reunión extraordinaria. 

En caso de que dichas modificaciones resulten aprobadas por los miembros del Comité, se 
realizará el acuerdo correspondiente, por el cual serán sometidas al proceso de calidad 
regulatoria ante el COMERI. 
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Concluido el tramite anterior, la Presidencia del Comite sera responsable de solicitar ante la
Junta Directiva, la aprobaci6n de dicho documento de conformidad con el articulo 58 fracci6n
VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

CAPiTULO SEGUNDO

2. ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRAT ACION.

2.1. Contratos celebrados entre el COLPOS y las dependencias 0 entidades de la
Administraci6n Publica.

A efecto de dar cumplimiento a 10 establecido en el articulo 1 de la Ley, previa a la
formalizaci6n del contrato 0 pedido, la Secretaria Administrativa 0 su superior jerarquico debera
solicitar a la dependencia 0 entidad de que se trate, manifiesto mediante el cual se establezca
que dicho organismo tiene la capacidad para entregar los bienes 0 prestar los servicios,
materia de los contratos que para tal efecto se pretendan formalizar, asi mismo debera
manifestar que para el cumplimiento de dichas obligaciones no requerira celebrar otro contrato
con terceros, 0 bien en caso de requerirlo, dicho porcentaje no excedera del establecido en el
articulo 4 del Reglamento de la Ley.

2.2. Criterios para lIevar a cabo el estudio de factibilidad.

Conforme a 10 que se establece en el articulo 12 de la Ley, a efecto de determinar el
arrendamiento de bienes, la UBPP requirente debera lIevar a cabo un estudio de factibilidad en
el cual se sustente la conveniencia de solo efectuar el arrendamiento, 0 considerar la opci6n a
compra.

EI estudio tambien debera reflejar el beneficia econ6mico que el COLPOS obtendra al arrendar
los bienes, considerando el tiempo de vida utiI de los bienes propuestos para tal fin, asi como
los costos de mantenimiento u otros factores que impacten para la determinaci6n entre el
arrendamiento de un bien 0 la adquisici6n.

2.3. Consolidaci6n de bienes, arrendamientos y servicios al interior del COLPOS.

EI titular de la Secreta ria Administrativa con el apoyo del Departamento de Adquisiciones y
Contratos y de las areas de adquisiciones en los Campus, en el cuarto trimestre del ejercicio
fiscal correspondiente, determinara los bienes, arrendamientos y servicios de usa generalizado
que pudieran adquirirse en forma consolidada, para el siguiente ejercicio fiscal, siempre y
cuando dicha consolidaci6n muestre que a nivel central 0 regional se obtienen las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad para la entidad, sin menoscabo de 10
dispuesto en el articulo 17 de la Ley.

En los casos presupuestalmente autorizados por el Departamento de Contabilidad y Contro
Presupuestal, el titular de la UBPP requirente podra realizar la adquisici6n 0 contrataci'
correspondiente, hasta por el importe serialado en el tercer parrafo del numeral 1.13
presente documento. Los Campus podran contratar bienes y servicios hasta por dicho impo
salvo en el caso de bienes de inversi6n ubicados en el capitulo 5000 "Bienes muebles,
inmuebles e intangibles" del Clasificador.

Para el efecto serialado, las UBPP'S requirentes del COLPOS, deberan prever sus
requerimientos en el anteproyecto de presupuesto y en el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la Direcci6n de Finanzas.
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Concluido el trámite anterior, la Presidencia del Comité será responsable de solicitar ante la 
Junta Directiva, la aprobación de dicho documento de conformidad con el articulo 58 fracción 
VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

CAPÍTULO SEGUNDO 

2. ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE 
CONTRATACIÓN. 

2.1. Contratos celebrados entre el COLPOS y las dependencias o entidades de la 
Administración Pública. 

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 1 de la Ley, previo a la 
formalización del contrato o pedido, la Secretaría Administrativa o su superior jerárquico deberá 
solicitar a la dependencia o entidad de que se trate, manifiesto mediante el cual se establezca 
que dicho organismo tiene la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios, 
materia de los contratos que para tal efecto se pretendan formalizar, así mismo deberá 
manifestar que para el cumplimiento de dichas obligaciones no requerirá celebrar otro contrato 
con terceros, o bien en caso de requerirlo, dicho porcentaje no excederá del establecido en el 
articulo 4 del Reglamento de la Ley. 

2.2. Criterios para llevar a cabo el estudio de factibilidad. 

Conforme a lo que se establece en el artículo 12 de la Ley, a efecto de determinar el 
arrendamiento de bienes, la UBPP requirente deberá llevar a cabo un estudio de factibilidad en 
el cual se sustente la conveniencia de solo efectuar el arrendamiento, o considerar la opción a 
compra. 

El estudio también deberá reflejar el beneficio económico que el COLPOS obtendrá al arrendar 
los bienes, considerando el tiempo de vida útil de los bienes propuestos para tal fin, así como 
los costos de mantenimiento u otros factores que impacten para la determinación entre el 
arrendamiento de un bien o la adquisición. 

2.3. Consolidación de bienes, arrendamientos y servicios al interior del COLPOS. 

El titular de la Secretaría Administrativa con el apoyo del Departamento de Adquisiciones y 
Contratos y de las áreas de adquisiciones en los Campus, en el cuarto trimestre del ejercicio 
fiscal correspondiente, determinará los bienes, arrendamientos y servicios de uso generalizado 
que pudieran adquirirse en forma consolidada, para el siguiente ejercicio fiscal, siempre y 
cuando dicha consolidación muestre que a nivel central o regional se obtienen las mejores 
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad para la entidad, sin menoscabo de lo 
dispuesto en el articulo 17 de la Ley. 

En los casos presupuestalmente autorizados por el Departamento de Contabilidad y Contra 
Presupuesta!, el titular de la UBPP requirente podrá realizar la adquisición o contrataci 
correspondiente, hasta por el importe señalado en el tercer párrafo del numeral 1.13 
presente documento. Los Campus podrán contratar bienes y servicios hasta por dicho impo 
salvo en el caso de bienes de inversión ubicados en el capítulo 5000 "Bienes muebles, 
inmuebles e intangibles" del Clasificador. 

Para el efecto señalado, las UBPP'S requirentes del COLPOS, deberán prever sus 
requerimientos en el anteproyecto de presupuesto y en el programa anual de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios de la Dirección de Finanzas. 
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2.4. Contrataciones en terminos de los articulos 41 y 42 de la Ley.

2.4.1. Articulo 41.

En caso de solicitar contrataciones en algun supuesto del articulo 41 de la Ley se
debera presentar la siguiente documentaci6n:

a) Justificaci6n de acuerdo a 10que se establece en los articulos 40 de la Ley y 71 de
su Reglamento, funda y motiva segun las circunstancias que concurran en cada
caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el COLPOS, en la que se hara constar el
analisis del 0 los presupuestos y las razones para el ejercicio de la opci6n, firm ada
por los servidores publicos que se establecen en el numeral 1.8.2 del presente
documento.

b) Investigaci6n de mercado conforme 10 establecen los articulos 26 de la Ley, asi
como 28 y 30 de su Reglamento.

c) Autorizaci6n por parte del Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, de
la reserva de recursos presupuestales 0 suficiencia presupuestal en la partida
correspondiente.

d) Autorizaci6n mediante el OLl, para el caso de bienes con cargo al capitulo 5000
"Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles" del Clasificador.

e) EI nombre y los datos de identificaci6n de la 0 las normas que deberan cumplirse en
terminos del articulo 31 y 39, fracci6n II inciso d) del Reglamento.

f) Dictamen tecnico debidamente motivado y fundado por la UBPP requirente.

g) Para las contrataciones de servicios profesionales prestados por una persona fisica,
se requiere la justificaci6n de que el servicio puede ser realizado por ella misma, sin
requerir de la utilizaci6n de mas de un especialista 0 tecnico en la materia objeto del
contrato.

h) Para el caso de contrataciones de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, la UBBP solicitante debera cubrir los requisitos enunciados en el
punto 1.23. de las presentes POBALINES.

i) En caso de solicitar contrataciones en terminos de las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX
primer parrafo, XI, XII Y XX, ademas de los requisitos establecidos, debera
considerarse que el dictamen sera responsabilidad de la UBPP requirente.

Las contrataciones seran sometidas al pleno del Comite, por 10 que se debera remitir la
documentaci6n al Secreta rio Tecnico del mismo, con cuando menos diez dias habiles previos a
la fecha de la pr6xima sesi6n ordinaria de que se trate.

EI Director General del COLPOS, 0 el servidor publico en quien este delegue dicha funci6n,
conforme a 10dispuesto en el articulo 22 fracci6n II de la Ley, tambien podra dictaminar sobre
la procedencia de la excepci6n a la licitaci6n publica.

En caso de no ajustarse a los tiempos establecidos, los asuntos se someteran al Comite en
pr6xima sesi6n ordinaria, salvo que exista petici6n por parte de los titulares de las UBPP'
requirentes 0 UBBP contratante, para lIevar a cabo una sesi6n extraordinaria.

2.4.2. Articulo 42.

Para el caso de adquisiciones de bienes 0 contrataci6n de servicios que superen el
monto establecido en el numeral 1.14 tercer parrafo del presente documento, la UBPP
requirente debera remitir a los Departamentos de Contabilidad y Control Presupuestal,
y de Adquisiciones y Contratos, respectivamente, la documentaci6n establecida en el
punto 1.2 de estas POBALINES. Lo anterior, a efecto de que se realice el
procedimiento de contrataci6n.
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2.4. Contrataciones en términos de los artículos 41 y 42 de la Ley. 

2.4.1. Articulo 41. 

En caso de solicitar contrataciones en algún supuesto del articulo 41 de la Ley se 
deberá presentar fa siguiente documentación: 

a) Justificación de acuerdo a lo que se establece en los artículos 40 de la Ley y 71 de 
su Reglamento, funda y motiva según las circunstancias que concurran en cada 
caso, en criterios de economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que 
aseguren las mejores condiciones para el COLPOS, en la que se hará constar el 
análisis del o los presupuestos y las razones para el ejercicio de la opción, firmada 
por los servidores públicos que se establecen en el numeral 1.8.2 del presente 
documento. 

b) Investigación de mercado conforme lo establecen los artículos 26 de la Ley, así 
como 28 y 30 de su Reglamento. 

c) Autorización por parte del Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, de 
la reserva de recursos presupuestales o suficiencia presupuesta! en la partida 
correspondiente. 

d) Autorización mediante el OLI, para el caso de bienes con cargo al capítulo 5000 
"Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles" del Clasificador. 

e) El nombre y los datos de identificación de la o las normas que deberán cumplírse en 
términos del artículo 31 y 39, fracción II inciso d) del Reglamento. 

f) Dictamen técnico debidamente motivado y fundado por la UBPP requirente. 

g) Para las contrataciones de servicios profesionales prestados por una persona fisica, 
se requiere la justificación de que el servicio puede ser realizado por ella misma, sin 
requerir de la utilización de más de un especialista o técnico en la materia objeto del 
contrato. 

h) Para el caso de contrataciones de servicios de consultorías, asesorías, estudios e 
investigaciones, la UBBP solicitante deberá cubrir los requisitos enunciados en el 
punto 1.23. de las presentes POBALINES. 

i) En caso de solicitar contrataciones en términos de las fracciones 11, IV, V, VI , VII, IX 
primer párrafo, XI, XII y XX, además de los requisitos establecidos, deberá 
considerarse que el dictamen será responsabilidad de la UBPP requirente. 

Las contrataciones serán sometidas al pleno del Comité, por lo que se deberá remitir la 
documentación al Secretario Técnico del mismo, con cuando menos diez días hábiles previos a 
la fecha de la próxima sesión ordinaria de que se trate. 

El Director General del COLPOS, o el servidor público en quién éste delegue dicha función, 
conforme a lo dispuesto en el articulo 22 fracción II de la Ley, también podrá dictaminar sobre 
la procedencia de la excepción a la licitación pública. 

En caso de no ajustarse a los tiempos establecidos, los asuntos se someterán al Comité en 
próxima sesión ordinaria, salvo que exista petición por parte de los titulares de las UBPP' 
requirentes o UBBP contratante, para llevar a cabo una sesión extraordinaria. 

2.4.2. Artículo 42. 

Para el caso de adquisiciones de bienes o contratación de servicios que superen el 
monto establecido en el numeral 1.14 tercer párrafo del presente documento, la UBPP 
requirente deberá remitir a los Departamentos de Contabilidad y Control Presupuesta!, 
y de Adquisiciones y Contratos, respectivamente, la documentación establecida en el 
punto 1.2 de estas POBALINES. Lo anterior, a efecto de que se realice el 
procedimiento de contratación. 
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EI titular de la UBPP requirente 0 su superior jerarquico inmediato, considerando la
naturaleza 0 especialidad de la adquisici6n del bien 0 la contrataci6n del servicio, y
solicite que la adjudicaci6n se realice con determinado proveedor por que ofrece y
acredita las mejores condiciones tecnicas para el COLPOS, debera presentar
justificaci6n firmada, en terminos de 10 serialado en el inciso a) del numeral 2.4.1.

2.5. Criterios paradeterminar la modalidad de contratos abiertos.

Cuando los bienes 0 servicios se requieran de manera reiterada y que por las caracteristicas
propias de los servicios no sea posible determinar la cantidad a solicitar en un periodo
establecido, se podra realizar contrataciones bajo el esquema de contratos abiertos,
atendiendo los criterios y procedimiento establecidos en los artlculos 47 de las Ley y 85 de su
Reglamento. Algunos de los bienes 0 servicios susceptibles de contratarse bajo este esquema
son:

• Suministro de combustible para vehiculos
• Suministro de gas LP
• Mensajeria y paqueteria
• Mantenimiento del parque vehicular
• Red privada virtual
• Telefonia celular
• Servicio de impresi6n
• Equipos de respuesta interactiva de voz (IVR)
• Seguro de vida
• Seguro de separaci6n individualizado
• Reservaci6n, compra, entrega y/o radicaci6n de boletos de avi6n.

En caso de requerirse la adquisici6n 0 contrataci6n de bienes 0 servicios diferentes a los
serialados en la lista anterior, bajo el esquema de contrato abierto, bastara con que en la
solicitud que realice la UBPP requirente ante el Departamento de Adquisiciones y Contratos,
indique las cantidades 0 montos maximos y minimos de la contrataci6n respectiva.

2.6. Criterios paradeterminar la adquisici6n de muebles usados 0 reconstruidos.

Conforme se establece en el articulo 12Bis de la Ley, a efecto de determinar la adquisici6n de
muebles usados 0 reconstruidos, se debera lIevar a cabo un estudio de costo-beneficio en el
cual se sustente la conveniencia de la adquisici6n de dichos bienes.

Este estudio de costo-beneficio, debera reflejar el beneficio econ6mico que el COLPOS
obtendra al adquirir los bienes usados 0 reconstruidos, considerando el tiempo de vida util de
los bienes propuestos para su adquisici6n, asi como los costos de mantenimiento u otros
factores que impacten para la determinaci6n entre la compra de un bien nuevo, usado 0
reconstruido.

2.7. Porcentaje paradeterminar el precio conveniente. #
Conforme a 10 establecido en los articulos 2 fracci6n XII y 42 de la Ley, a efecto de determi a
el precio conveniente en los procedimientos de contrataci6n, se podra considerar un porcen
del 30% con respecto al promedio de los precios preponderantes que resulten de las
proposiciones aceptadas tecnicamente.

Si no existieran proveedores nacionales que tengan la capacidad para hacer la entrega del bien
u otorgar el servicio, con fundamento en 10 dispuesto por el segundo parrafo del articulo 38 del
a Ley, el porcentaje sera del 25 %.

22

El titular de la UBPP requirente o su superior jerárquico inmediato, considerando la 
naturaleza o especialidad de la adquisición del bien o la contratación del servicio, y 
solicite que la adjudicación se realice con determinado proveedor por que ofrece y 
acredita las mejores condiciones técnicas para el COLPOS, deberá presentar 
justificación firmada, en términos de lo señalado en el inciso a) del numeral 2.4.1. 

2.5. Criterios para determinar la modalidad de contratos abiertos. 

Cuando los bienes o servicios se requieran de manera reiterada y que por las características 
propias de los servicios no sea posible determinar la cantidad a solicitar en un periodo 
establecido, se podrá realizar contrataciones bajo el esquema de contratos abiertos, 
atendiendo los criterios y procedimiento establecidos en los artículos 47 de las Ley y 85 de su 
Reglamento. Algunos de los bienes o servicios susceptibles de contratarse bajo este esquema 
son: 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Suministro de combustible para vehículos 
Suministro de gas LP 
Mensajería y paquetería 
Mantenimiento del parque vehicular 
Red privada virtual 
Telefonía celular 
Servicio de impresión 
Equipos de respuesta interactiva de voz (IVR) 
Seguro de vida 
Seguro de separación individualizado 
Reservación, compra, entrega y/o radicación de boletos de avión . 

En caso de requerirse la adquisición o contratación de bienes o servicios diferentes a los 
señalados en la lista anterior, bajo el esquema de contrato abierto, bastará con que en la 
solicitud que realice la UBPP requirente ante el Departamento de Adquisiciones y Contratos, 
indique las cantidades o montos máximos y mínimos de la contratación respectiva. 

2.6. Criterios para determinar la adquisición de muebles usados o reconstruidos. 

Conforme se establece en el artículo 12Bis de la Ley, a efecto de determinar la adquisición de 
muebles usados o reconstruidos, se deberá llevar a cabo un estudio de costo-beneficio en el 
cual se sustente la conveniencia de la adquisición de dichos bienes. 

Este estudio de costo-beneficio, deberá reflejar el beneficio económico que el COLPOS 
obtendrá al adquirir los bienes usados o reconstruidos, considerando el tiempo de vida útil de 
los bienes propuestos para su adquisición, así como los costos de mantenimiento u otros 
factores que impacten para la determinación entre la compra de un bien nuevo. usado o 
reconstruido. 

2.7. Porcentaje para determinar el precio conveniente. # 
Conforme a lo establecido en los artículos 2 fracción XII y 42 de la Ley, a efecto de determi a 
el precio conveniente en los procedimientos de contratación, se podrá considerar un porcen 
del 30% con respecto al promedio de los precios preponderantes que resulten de las 
proposiciones aceptadas técnicamente. 

Si no existieran proveedores nacionales que tengan la capacidad para hacer la entrega del bien 
u otorgar el servicio, con fundamento en lo dispuesto por el segundo párrafo del artículo 38 del 
a Ley, el porcentaje será del 25 %. 
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2.8. Aspectos de sustentabilidad ambiental.

Para garantizar la sustentabilidad ambiental a que hacen referencia, en general las normas
mexicanas e internacionales, y en particular el articulo 26 parrafos tercero y cuarto de la Ley,
en las adquisiciones, arrendamientos y contrataci6n de servicios, las UBPP'S requirentes
deberan prever los siguientes criterios: .

• Que los equipos a adquirir, arrendar 0 que sean parte del servicio a contratar,
tengan mecanismos de ahorro de agua 0 energia, sin menoscabar su
eficiencia.

• Que en las especificaciones tecnicas se prevea el ahorro del agua, de energia
y fomentar la reducci6n de la emisi6n de gases de efecto invernadero.

• Que en las convocatorias de licitaci6n se solicite, en'su caso, la documentaci6n
que acredite el cumplimiento de los criterios tecnicos en materia ambiental
establecidos en la normatividad aplicable, con los cuales debe cumplir el
producto, bien 0 servicio requerido.

2.9. Lapso para abstenerse de recibir proposiciones 0 adjudicar contratos.

En caso de que algun proveedor se encuentre en los supuestos del articulo 50 fracci6n III y XIII
de la Ley, las UBPP'S del COLPOS, deberan de abstenerse de recibir propuestas 0 adjudicar
contratos hasta por un termino de un ana calendario.

2.10. Devolucion 0 destruccion de las proposiciones.

Una vez transcurridos los terminos a que hace referencia el articulo 56 de la Ley, el
Departamento de Adquisiciones y Contratos, podra devolver a los licitantes, 0 en su caso,
destruir las proposiciones recibidas para los diferentes eventos de contrataci6n.

Para el caso de devoluci6n de las ofertas a los licitantes, esta se realizara con observancia a 10
dispuesto en los parrafos ultimo y penultimo del mencionado articulo.

CAPiTULO TERCERO

3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

3.1. Anticipos.

Los anticipos se otorgaran en la adquisici6n de bienes cuyo proceso de fabricaci6n exceda a
los 60 dias naturales y se cumplan los supuestos establecidos en el articulo 13 de la Ley, cuyo
monto no podra ser inferior al 10 % ni superior al 50%.

Para efectos de amortizaci6n, se descontara de cada factura presentada por el proveedor, el
monto del anticipo otorgado, en funci6n al porcentaje entregado, hasta agotar el mismo.

Si el COLPOS no entregara el anticipo en la fecha pactada en el documento que formaliz
relaci6n contractual, se prorrogara en igual plazo el cumplimiento de las obligaciones
proveedor 0 del prestador de servicio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley.

3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios.

Los bienes adquiridos seran entregados preferentemente en el area de Almacen General del
COLPOS, 0 en su caso en las instalaciones de la UBPP requirente.
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2.8. Aspectos de sustentabilidad ambiental. 

Para garantizar la sustentabilidad ambiental a que hacen referencia, en general las normas 
mexicanas e internacionales, y en particular el artículo 26 párrafos tercero y cuarto de la Ley, 
en las adquisiciones, arrendamientos y contratación de servicios, las UBPP. S requirentes 
deberán prever los siguientes criterios: 

• Que los equipos a adquirir, arrendar o que sean parte del servicio a contratar, 
tengan mecanismos de ahorro de agua o energía, sin menoscabar su 
eficiencia. 

• Que en las especificaciones técnicas se prevea el ahorro del agua, de energía 
y fomentar la reducción de la emisión de gases de efecto invernadero. 

• Que en las convocatorias de licitación se solicite, en su caso, la documentación 
que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental 
establecidos en la normatividad aplicable, con los cuales debe cumplir el 
producto, bien o servicio requerido. 

2.9. Lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos. 

En caso de que algún proveedor se encuentre en los supuestos del artículo 50 fracción 111 y XIII 
de la Ley, las UBPP'S del COLPOS, deberán de abstenerse de recibir propuestas o adjudicar 
contratos hasta por un término de un año calendario. 

2.10. Devolución o destrucción de las proposiciones. 

Una vez transcurridos los términos a que hace referencia el artículo 56 de la Ley, el 
Departamento de Adquisiciones y Contratos, podrá devolver a los licitantes, o en su caso, 
destruir las proposiciones recibidas para los diferentes eventos de contratación. 

Para el caso de devolución de las ofertas a los licitantes, ésta se realizará con observancia a lo 
dispuesto en los párrafos último y penúltimo del mencionado artículo. 

CAPÍTULO TERCERO 

3. ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

3.1. Anticipos. 

Los anticipos se otorgarán en la adquisición de bienes cuyo proceso de fabricación exceda a 
los 60 días naturales y se cumplan los supuestos establecidos en el artículo 13 de la Ley, cuyo 
monto no podrá ser inferior al 1 O % ni superior al 50%. 

Para efectos de amortización, se descontará de cada factura presentada por el proveedor, el 
monto del anticipo otorgado, en función al porcentaje entregado, hasta agotar el mismo. 

Si el COLPOS no entregara el anticipo en la fecha pactada en el documento que formaliz 
relación contractual, se prorrogará en igual plazo el cumplimiento de las obligaciones 
proveedor o del prestador de servicio, de conformidad con el artículo 46 de la Ley. 

3.2. Condiciones específicas para la entrega de bienes y prestación de servicios. 

Los bienes adquiridos serán entregados preferentemente en el área de Almacén General del 
COLPOS, o en su caso en las instalaciones de la UBPP requirente. 
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Para estos casos, el Departamento de Almacen General, debera remitir a la UBPP requirente
de los bienes, la constancia de recepci6n de los mismos, para que en un lapse no mayor a 2
dfas habiles, a partir de la notificaci6n realizada, se presenten a revisar de manera cualitativa
los bienes entregados por los diferentes proveedores, a efecto de acreditar la entera
satisfacci6n de los mismos.

Los servicios contratados seran desarrollados en el lugar que establezca el COLPOS de
acuerdo a las necesidades. EI titular de la UBPP requirente 0 superior jerarquico inmediato
encargada de la supervisi6n del desarrollo del servicio, debera remitir constancia relativa a la
entera satisfacci6n de los servicios al titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos.

EI Departamento de Adquisiciones y Contratos, establecera en la convocatoria, que el licitante
que resulte adjudicado, sera responsable de la entrega en el almacen 0 el lugar dentro del
territorio nacional que se determine, indicando que los tramites de importaci6n, impuestos y
derechos que se generen, seran pagados por el proveedor. Lo anterior, con la finalidad de
asegurar la participaci6n de licitantes nacionales e internacionales en igualdad de condiciones.

EI COLPOS pagara unicamente los impuestos que por disposici6n legal sea causante 0 acepte
su traslaci6n, por 10 que todos los demas impuestos, derechos y gastos que se generen
correran por cuenta del proveedor.

3.3. Mecanismos de ajuste de precios.

Se podran pactar en el contrato decrementos 0 incrementos de precios cuando el ajuste se
haya establecido desde la convocatoria 0 en la solicitud de cotizaci6n del procedimiento
correspondiente, y debera preverse en los pedidos 0 contratos cuya vigencia sea igual 0
superior a un ario.

Los proveedores podran solicitar el ajuste, cuando el COLPOS, reciba a entera satisfacci6n los
bienes 0 prestaci6n de servicios objeto del contrato, siempre y cuando en este se reconozca la
condici6n de precios variables, es decir, el reconocimiento de las variaciones de precios de los
insumos, de la mane de obra 0 de otros factores con incidencia en el proceso de fabricaci6n de
los bienes y servicios contratados. Lo anterior se realizara conforme al mecanisme de ajuste de
las condiciones de pago y de los plazos de entrega expresamente establecidos en la
convocatoria de la licitaci6n 0 invitaci6n y pactados en los pedidos 0 contratos.

En casos de autorizaci6n de entregas anticipadas, si se hubiere pactado el ajuste de precios,
se aplicara tomando en cuenta la nueva fecha 0 fechas de entrega.

En los contratos se debera serialar el 0 los mecanismos para determinar el ajuste en cada
de las partidas, en los cuales se contemple:

a) F6rmulas genericas por tipo de bien 0 servicios;

b) indices para aquellos productos no identificados por f6rmulas genericas;

c) indices para mane de obra, e

d) Indices de autotransporte de carga general.

Para estos casos y atendiendo a la naturaleza de la contrataci6n, el Departamento de
Adquisiciones y Contratos, y el titular de la UBPP requirente 0 su superior jerarquico inmediato,
determinaran por escrito la procedencia 0 no, de incorporar el ajuste correspondiente y en su
caso establecer en la convocatoria dicho mecanismo.
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Para estos casos, el Departamento de Almacén General, deberá remitir a la UBPP requirente 
de tos bienes, ta constancia de recepción de los mismos, para que en un lapso no mayor a 2 
dias hábiles, a partir de la notificación realizada, se presenten a revisar de manera cualitativa 
los bienes entregados por los diferentes proveedores, a efecto de acreditar la entera 
satisfacción de los mismos. 

Los servicios contratados serán desarrollados en el lugar que establezca el COLPOS de 
acuerdo a tas necesidades. El titular de ta UBPP requirente o superior jerárquico inmediato 
encargada de la supervisión del desarrollo del servicio, deberá remitir constancia relativa a la 
entera satisfacción de los servicios al titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos. 

El Departamento de Adquisiciones y Contratos, establecerá en la convocatoria, que el licitante 
que resulte adjudicado, será responsable de la entrega en el almacén o el lugar dentro del 
territorio nacional que se determine, indicando que los trámites de importación, impuestos y 
derechos que se generen, serán pagados por el proveedor. Lo anterior, con la finalidad de 
asegurar la participación de licitantes nacionales e internacionales en igualdad de condiciones. 

El COLPOS pagará únicamente los impuestos que por disposición legal sea causante o acepte 
su traslación, por lo que todos los demás impuestos, derechos y gastos que se generen 
correrán por cuenta del proveedor. 

3.3. Mecanismos de ajuste de precios. 

Se podrán pactar en el contrato decrementos o incrementos de precios cuando el ajuste se 
haya establecido desde la convocatoria o en la solicitud de cotización del prncedimiento 
correspondiente, y deberá preverse en los pedidos o contratos cuya vigencia sea igual o 
superior a un año. 

Los proveedores podrán solicitar el ajuste, cuando el COLPOS, reciba a entera satisfacción los 
bienes o prestación de servicios objeto del contrato, siempre y cuando en éste se reconozca la 
condición de precios variables, es decir, el reconocimiento de las variaciones de precios de los 
insumos, de la mano de obra o de otros factores con incidencia en el proceso de fabricación de 
los bienes y servicios contratados. Lo anterior se realizará conforme al mecanismo de ajuste de 
las condiciones de pago y de los plazos de entrega expresamente establecidos en la 
convocatoria de ta licitación o invitación y pactados en los pedidos o contratos. 

En casos de autorización de entregas anticipadas, si se hubiere pactado el ajuste de precios, 
se aplicará tomando en cuenta la nueva fecha o fechas de entrega. 

En los contratos se deberá señalar el o los mecanismos para determinar el ajuste en cada 
de las partidas, en los cuales se contemple: 

a) Fórmulas genéricas por tipo de bien o servicios; 

b) Indices para aquellos productos no identificados por fórmulas genéricas; 

c) Indices para mano de obra, e 

d) Indices de autotransporte de carga general. 

Para estos casos y atendiendo a la naturaleza de la contratación, el Departamento de 
Adquisiciones y Contratos, y el titular de la UBPP requirente o su superior jerárquico inmediato, 
determinarán por escrito la procedencia o no, de incorporar el ajuste correspondiente y en su 
caso establecer en la convocatoria dicho mecanismo. 
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3.4. Garantias.

En los procedimientos de adquisici6n, de conformidad con el articulo 48 de la Ley, el proveedor
garantizara: a) EI anticipo que en su caso reciba y b) EI cumplimiento del contrato. Las
garantias se otorgaran a favor del COLPOS, a traves de fianza 0 mediante cheque de caja.

3.4.1. Garantia de cumplimiento a traves de fianza.

EI proveedor que resulte adjudicado, presentara garantia del 20% del importe total del
contrato, sin incluir el IVA, a traves fianza, la cual debera ser expedida por una
instituci6n autorizada, indicando con numero y letra el importe total garantizado, en
cuyo caso se atendera a 10 dispuesto por el articulo 103 del Reglamento; este
porcentaje podra reducirse cuando el proveedor cuente con antecedentes favorables.

La p61iza de fianza debera preyer, como minimo, 10siguiente:

a) Numero de pedido 0 contrato, fecha de firma y especificaciones de las
obligaciones garantizadas;

b) Importe total garantizado con numero y letra;

c) Nombre, denominaci6n 0 raz6n social del proveedor;

d) Leyenda de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones
contenidas en el pedido 0 contrato;

e) Estipular que para cancelar la fianza, sera requisito indispensable contar
con la constancia de cumplimiento total y a satisfacci6n de las obligaciones
contractuales, emitida por el Departamento de Adquisiciones y Contratos del
COLPOS;

f) Contemplar que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de
la obligaci6n que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue
pr6rroga al cumplimiento del pedido 0 contrato, asi como durante la
substanciaci6n de todos los recursos legales 0 de los juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resoluci6n definitiva que quede firme, y

g) Definir que la afianzadora acepta expresamente someterse a los
procedimientos de ejecuci6n previstos en la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda
el cobro de indemnizaci6n por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la p61iza de fianza requerida.

En caso de otorgamiento de pr6rrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas de la formalizaci6n de convenios de ampliaci6n al monto 0 al
plazo del contrato, se debera realizar la modificaci6n correspondiente a la fianza, esta
se hara constar en un documento adicional que expedira la afianzadora y formara parte
de la p6liza de fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y este efect.
totalidad del pago en forma incondicional, el COLPOS debera cancelar la fian
respectiva.

Si se requiriera hacer efectivas las fianzas por incumplimiento del proveedor, los
titulares de las UBPP'S requirentes 0 sus superiores jerarquicos inmediatos, deberan
remitir al Departamento de Adquisiciones y Contratos, el dictamen en el cual se decrete
el incumplimiento. Lo anterior, para que dicho Departamento remita a la Direcci6n
Juridica la solicitud para la reclamaci6n de la fianza.

3.4.2. Garantias de cumplimiento a traves de cheque de caja.

AI adjudicar pedidos 0 contratos de adquisiciones 0 de prestaci6n de servicios, tambien
puede considerarse que las garantias (de anticipo, cumplimiento 0 ambas), se exhiban
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3.4. Garantías. 

En los procedimientos de adquisición, de conformidad con el articulo 48 de la Ley, el proveedor 
garantizará: a) El anticipo que en su caso reciba y b) El cumplimiento del contrato. Las 
garantías se otorgarán a favor del COLPOS, a través de fianza o mediante cheque de caja. 

3.4.1 . Garantía de cumplimiento a través de fianza. 

El proveedor que resulte adjudicado, presentará garantía del 20% del importe total del 
contrato, sin incluir el IVA, a través fianza, la cual deberá ser expedida por una 
institución autorizada, indicando con número y letra el importe total garantizado, en 
cuyo caso se atenderá a lo dispuesto por el artículo 103 del Reglamento; este 
porcentaje podrá reducirse cuando el proveedor cuente con antecedentes favorables. 

La póliza de fianza deberá prever, como mínimo, lo siguiente: 

a) Número de pedido o contrato, fecha de firma y especificaciones de las 
obligaciones garantizadas; 

b) Importe total garantizado con número y letra; 

c) Nombre, denominación o razón social del proveedor; 

d) Leyenda de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones 
contenidas en el pedido o contrato; 

e) Estipular que para cancelar la fianza, será requisito indispensable contar 
con la constancia de cumplimiento total y a satisfacción de las obligaciones 
contractuales, emitida por el Departamento de Adquisiciones y Contratos del 
COLPOS; 

f) Contemplar que la fianza permanecerá vigente durante el cumplimiento de 
la obligación que garantice y continuará vigente en caso de que se otorgue 
prórroga al cumplimiento del pedido o contrato, así como durante la 
substanciación de todos los recursos legales o de los juicios que se 
interpongan y hasta que se dicte resolución definitiva que quede firme, y 

g) Definir que la afianzadora acepta expresamente someterse a los 
procedimientos de ejecución previstos en la Ley Federal de Instituciones de 
Fianzas para la efectividad de las fianzas, aún para el caso de que proceda 
el cobro de indemnización por mora, con motivo del pago extemporáneo del 
importe de la póliza de fianza requerida. 

En caso de otorgamiento de prórrogas al proveedor para el cumplimiento de sus 
obligaciones derivadas de la formalización de convenios de ampliación al monto o al 
plazo del contrato, se deberá realizar la modificación correspondiente a la fianza, ésta 
se hará constar en un documento adicional que expedirá la afianzadora y formará parte 
de la póliza de fianza. 

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efect · 
totalidad del pago en forma incondicional, el COLPOS deberá cancelar la fia 
respectiva. 

Si se requiriera hacer efectivas las fianzas por incumplimiento del proveedor, los 
titulares de las UBPP'S requirentes o sus superiores jerárquicos inmediatos, deberán 
remitir al Departamento de Adquisiciones y Contratos, el dictamen en el cual se decrete 
el incumplimiento. Lo anterior, para que dicho Departamento remita a la Dirección 
Jurídica la solicitud para la reclamación de la fianza. 

3.4.2. Garantías de cumplimiento a través de cheque de caja. 

Al adjudicar pedidos o contratos de adquisiciones o de prestación de servicios, también 
puede considerarse que las garantías (de anticipo, cumplimiento o ambas), se exhiban 

25 



a traves de cheque de caja, que obligan!ln a los proveedores y/o prestadores de
servicios al cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3.4.3. Garantias para anticipo.

En el caso de anticipos, los proveedores, deberc'm garantizar la totalidad del monto de
losmismos a traves de fianza 0 cheque de caja y se presentara en los plazos previstos
por el articulo 48, ultimo parrafo de la Ley.

3.4.4 Responsabilidad civil del proveedor.

En los procedimientos de adquisici6n 0 arrendamiento de bienes, 0 contrataci6n de
servicios se podra solicitar p6liza de seguro que cubra la responsabilidad civil del
proveedor, cuando el objeto del contrato 10 requiera, debiendo incorporar tal
requerimiento en las convocatorias respectivas. EI porcentaje a solicitar podra ser entre
el 50 y 100% del monto maximo del contrato, en su caso y de acuerdo a las
caracterfsticas de los bienes 0 del servicio a contratar.

3.5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentaci6n de las garantias.

La Secreta ria Administrativa 0 su superior jerarquico, podra exceptuar de la presentaci6n de la
garantfa de cumplimiento a un proveedor 0 prestador de servicio, atendiendo los siguientes
criterios:

I. En los contratos adjudicados con fundamento el articulo 42 de Ley;

II. Considerando los antecedentes de cumplimiento del proveedor de bienes 0
servicios, en los contratos celebrados con la entidad, y

III. En los casos senalados en las fracciones II, IV, V, XI Y XIV del articulo 41 de Ley.

3.6. Criterios para aplicar penas convencionales, deducciones y descuentos.

En los pedidos 0 contratos para la adqufsfci6n de bienes 0 contrataci6n de servicios deberan
establecerse penas convencionales y/o deducciones, las cuales no podran exceder del 20%
segun sea el caso, del importe total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado,
circunstancia que sera asentada en convocatoria del procedimiento 0 solicitud de cotizaci6n.

Las UBBP'S requirentes que soliciten que los bienes sean entregados y colocados
directamente en sus instalaciones, como encargadas de la supervisi6n 0 administraci6n de los
mismos, seran las responsables de comunicar por escrito al Departamento de Adquisiciones
Contratos los dias de desfase en que el proveedor hubiese incurrido en la entrega e instala 6
de los bienes, en la prestaci6n de los servicios 0 la deficiencia de los mismos, para que cal e
el monto del incumplimiento e identifique y comunique la sanci6n correspondiente, e
conformidad a 10 establecido en el articulo 53 de la Ley.

3.7. Pago oportuno.

EI Colegio de Postgraduados, una vez que verifique a traves del administrador del contrato, la
entrega de los bienes 0 prestaci6n de los servicios, esta obligado a cubrir el pago del
documento fiscal correspondiente en un plazo que no exceda 10 dispuesto por el segundo
parrafo del articulo 51 de la Ley.
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a través de cheque de caja, que obligarán a los proveedores y/o prestadores de 
servicios al cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

3.4.3. Garantías para anticipo. 

En el caso de anticipos, los proveedores, deberán garantizar la totalidad del monto de 
los mismos a través de fianza o cheque de caja y se presentará en los plazos previstos 
por el articulo 48, último párrafo de la Ley. 

3.4.4 Responsabilidad civil del proveedor. 

En los procedimientos de adquisición o arrendamiento de bienes, o contratación de 
servicios se podrá solicitar póliza de seguro que cubra la responsabilidad civil del 
proveedor, cuando el objeto del contrato lo requiera, debiendo incorporar tal 
requerimiento en las convocatorias respectivas. El porcentaje a solicitar podrá ser entre 
el 50 y 100% del monto máximo del contrato, en su caso y de acuerdo a las 
características de los bienes o del servicio a contratar. 

3.5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentación de tas garantías. 

La Secretaría Administrativa o su superior jerárquico, podrá exceptuar de la presentación de la 
garantía de cumplimiento a un proveedor o prestador de servicio, atendiendo los siguientes 
criterios: 

l. En los contratos adjudicados con fundamento el artículo 42 de Ley; 

11. Considerando los antecedentes de cumplimiento del proveedor de bienes o 
servicios, en los contratos celebrados con la entidad, y 

111. En los casos señalados en las fracciones 11, IV, V, XI y XIV del articulo 41 de Ley. 

3.6. Criterios para aplicar penas convencionales, deducciones y descuentos. 

En los pedidos o contratos para la adquisición de bienes o contratación de servicios deberán 
establecerse penas convencionales y/o deducciones, las cuales no podrán exceder del 20% 
según sea el caso, del importe total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, 
circunstancia que será asentada en convocatoria del procedimiento o solicitud de cotización. 

Las UBBP'S requirentes que soliciten que los bienes sean entregados y colocados 
directamente en sus instalaciones, como encargadas de la supervisión o administración de los 
mismos, serán las responsables de comunicar por escrito al Departamento de Adquisiciones 
Contratos los días de desfase en que el proveedor hubiese incurrido en la entrega e instala o 
de los bienes, en la prestación de los servicios o la deficiencia de los mismos, para que cal 
el monto del incumplimiento e identifique y comunique la sanción correspondiente, 
conformidad a lo establecido en el artículo 53 de la Ley. 

3.7. Pago oportuno. 

El Colegio de Postgraduados, una vez que verifique a través del administrador del contrato, la 
entrega de los bienes o prestación de los servicios, está obligado a cubrir el pago del 
documento fiscal correspondiente en un plazo que no exceda lo dispuesto por el segundo 
párrafo del articulo 51 de la Ley. 
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TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, se emiten en consideracion a la
excepcion serialada en la fraccion II del articulo segundo del "Acuerdo por el que se instruye a
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican"
(DOF 10/08/2010) Yentraran en vigor dentro de las cinco dias habiles posteriores a la fecha en
que la H. Junta Directiva mediante el acuerdo respectivo, apruebe y autorice la modificacion del
presente articulo transitorio, quedando sin efecto las emitidas en el mes de agosto de 2007 y
anteriores.

Segundo. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan contratado con
anterioridad a la entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de conformidad con
la normatividad aplicable en el momento que se genero su obligatoriedad.

Tercero. La Direccion General del Colegio de Postgraduados, en un plazo maximo de ve.
dias habiles posteriores a la aprobacion de las presentes politicas debera publicarlas a trav s
de los medios de difusion con los que cuenta la Institucion.

Montecilio, Municipio de Texcoco, Estado de Mexico, a 27 de noviembre de 2012.
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TRANSITORIOS 

Primero. Las presentes Políticas. Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados, se emiten en consideración a la 
excepción señalada en la fracción II del articulo segundo del "Acuerdo por el que se instruye a 
las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, asi como a la Procuraduría 
General de la República a abstenerse de emitir regulación en las materias que se indican" 
(DOF 10/08/201 O) y entrarán en vigor dentro de las cinco días hábiles posteriores a la fecha en 
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presente articulo transitorio, quedando sin efecto las emitidas en el mes de agosto de 2007 y 
anteriores. 
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';c 10i'.00 DE 00'1"0 JIO.D 'r ELCECRETOCELII: DE SEPT£!.IERE DE ~))7 EI.llnoo PCR - SECRE .f'l- CE L' Fl :K)t1

I. Pl_UC- -"' 22Y:, .".l,I{;':SECE.CCUSI ',ESCEI-CE' 1.lI.'EELES) Stl.IHISTiO;)SCECFO.F.ERC-OOSCQrt
t.t ':'CER. ce2ER.'f ~ECLe,.. R::c CC~II=lo-OO C7CRC .•OO~ peR TERCEROS PRE ~UEr. E REGfSTR...['OS q E L:' .:E(';PET -Ri- C€
',IEoe -J.I =!E:;£ Y RECl'RSGS n .•Tl..f':-LES t5;)10-:-n ':aso 00: »IC.3f

EL-EORC

fl.l.

IJ/.IERE Y G-RGe

FIRMA Y FECHA DE RECEPCIOfJ DE LA SOLlClnJD DE LA COTIZACION POR PARTE DE LOS PROVEEDORES.
FRG.~EO'::RE 1 PRO EECCR2 FRO.:EOOR3 ~RO E::OCR':

'"CH' F~CH- 'ECH' FECH.

D)I.18RE r )I.lERE 'Ie/.IERE IICI.IERE

EI.IPF=E':-. E!.IPRES- ='.IP'=~S- El.l?'::;::~';'

=IPJ.l N F1R1.I. 'IRI.I- F 1.1-
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CONCEPTOS QUE DEBEN DE CONTEMPLAR Y ESTIPULAR DENTRO DE LA COTIZACIO 

~ EE°""'""'.'"' 
E!;L ~,s.;: - •• 1=;;,.1.E ~OCE. VIII 

;e . FEO-,-

• ,IIERE •,;UERE 

Ef.tP;;;E;-

•" ¡: ~t- n;, -

30 



INSTRUCTIVO DE LLE ADO FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION

SECCION

1

SECCION

3

CLAVE

ri'J.1 ERJ DE UE PP

EL CCtl:EFi0 CE

DENOMINACION
nOIlERE C£ L- LEPP

CANTIDAD

FORMA DE PAGO
::L PORCE IT-JE DE poGO PROPUESTO COl TR- EIITREG- DE
.flCES CE FRODL-::i0S) SER lelOS C'EEE SERCIREC -MEIIT::

FR')PORCIOIl- .L -~~IICE CELE'EII C SER,K:!' ElfiREG-iX)
Illf C- PODR- SER 1.1<)OR EL PORCEf T-JE P-G-DO lIE EL CEL

SEq 1000 EEIl Ell KEG-I)) 511 EI.1E-RG') P EGE SER I.I-\OR EL
FCROEI T-JE DE PR;)OIX: C SERiGlO EIITREG~DO) 1,IEIlJR EL

ANTICIPO
FIANZAS

CUMPLIMIENTO VICIOS OCUL TOS

SECCION

4

SECCIO

5

SECCIO

6

ESPORE l(1)::CELI.10ilTODEL- .ICP -:nESDEI - ES ESPOREL10~,CELI.IOilTOT T-L
c= IG~ TORI- EIlC~SO CE CTOR'~-R -rrnopc CElcen R' 0' ES OeUG-TCRl-

f"oR- -QUEL!. S OOlliR- OS
SUPERCRES -L 1.10 ITO DE
<OJ\..'(jC~,CI I ORECT -

CONCEPTOS QUE DEBEN DE CONTEMPLAR Y ESTIPULAR DENTRO DE LA COTIZACION

CONCEPTOS QUE DEBEN DE APARECER EN LA COTIZACION

SCllCEQ-R-OO!lES E-J:) PROTEST- DECEOR ERI>CCL'E ELPRO EEDORDESER. ESCRlEIRDE IIRO DE L- COTe-OOIIP-R-
OLE SE I.1Pl- CO I L' 1 JRI,I-, IC- 0 VIGE ITE

FIRMA Y FECHA DE RECEPCION DE LA SOLlCllUD DE LA COTIZACION POR PARTE DE LOS PROVEEDORES.

l-, SOLICITUDCE C "Z-CJ lDEE::R- SErEIlTREG-O- - -ll.lE .3 PRO.EEOORESLOS Q' LES OEEER-IlFI .1-RCi: RECE"OCI
'L Fll-L CEL FCRI.I- TO QUE SER IR- DE -CLlSE CE 010!. S'liCITUO PCR QUE SE DEEER. DE COIIT -R CO I-L I.lEII)S ,

COTiZ. CI;ri::S CO I L"S r.IISI.1- S O-R-,O ESC,S y 0 sCER-acrES F - R. POCfR RE-lIZ- R L- -OJ-'C,iC-OOtl DEL COil K-TO
RESPECIIJO
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-- ----------------
INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION 

SECCION DIA MES Y AÑO NUMERO DE PAGINAS 

1 
!JT uz. R , __ f!:0-,- CE EL.-e:;R-=1'.:•I t'H fC.Rl.1° TJ Jil:Z-REUl/1JEñO-;T.LCE " -Gl1.,S •¡~, EI.CQLOS 0/,c vS 

iEcr .er~s 

SECCIÓN CLAVE DENOMINACION PROGRAMA 1 SUBPROGRAW. 1 PROYECTO 

2 'd,IE~ CE lceFP •;;ir•¡¡¡;¡¡ ::E.• i.EPF es-Ri.t:M~ :,~GR ... rJ- ":'",C". CE.. G .. s~ ~...,,, ... ~F:JRl•-~1: h..-
e J: OE OE"EIER : 'I ELCEF- R'! 0!.IEl!TO CE C.:1 , "•E!!UC-C ~ 

COI ITR~l PRES !J' -iES i • L 

CANTIDAD ANEXO TECNICO 
'LIJE :;,~ :.E E P1ES J SE=t .)0.S .,Je SE fiE~LER:'t-tl SE CE!:ER- 1l0C•ROJ-L , IE. n ES ES tf::J'(E\. •1,E o - e -·ie ,; ¡¡: 

SECCIÓN FuECEn .~~EC.-REl.. ".Jt:q: CE ~?liLCr,es C .. 1E SE- n •IE. OCOE!,SLC,;,SOL-P·L•!:!;• f.: . FJC. Efl OCH; .. ~,E ,: 

' .i:CES-R•:3 P- R:- a Tr-LCE SE'ES: SE's .:i::s- ,ECIICC SEº* CESC~e·R. CH,lU: El. E rn J SER ~:. -
s ;uor ,R con:-:- <:CUT~-"-R S -L o -~E P~R L-S c-i--.:re;;:sn::-s CEL SER ,e,; ~ 

E E'l FLEO- ICI.\JRSE CEr l~J ca -:o• l<L?TO C~L81E!i ; SER ,: : 

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO PLAZO /TIEMPO DE ENTREGA! 
EL c~r;:S:F-0 c,c~.::.,,~,t,,. .. T,j O EL •01..1e~ j.EtlffiJCO C:EL :l TI;'.IF-0 CE E'll'F\EG· l:E:. ser. o ;ER CIJ :t. E, CL- L ;E 

:er,os:, ac SOl o•- ESTE CE6ER- SER ESTIF1,,v 00 :'1 SEIJ-•,-s 'ESES 
CI - S 'JO IJ - IE.-R fECH-5 

CONDICIONES DE ENTREGA QUE SOLICITAMOS 
::•010v•es IJEO'•'HE L- S 0."lES SE i:e:ces,·- ~UE Sé Elfü,El;•.'E ELE~ l1 )SER !J) E,EJJl"c'J ;,•.e E!I :.1E SE· E!1TR;;(;.C': 

EUL•'.: ',<-ºl-C:IESOE .fll•BOR-T.:RiOO\.E ~o.J, •• , "IS"·L,OCrlY PUEST•, ºVITC .e .ti :ER .:,;; :;E SE• 

:'~:'.3-t: Etll-S .s--~- -.J~és CE ELCOLPOS 1 CLE P?C O ,ri•us,s CE L• 00;).IIE'IT, ;,;·,e ~l;J;E-,-6lE SE 'l.: • • :-R-

EL F- GO Ol~OS E.>EIJF>~S S•JII E•i.:~Cl-TI\/OS 11-S •.~ LIJI' •" os 

ANTICIPO FORMA DE PAGO 
El-1lTC1FJESOEl" · ''é':' CE~ 1J JIITO TJT-L C-El EL n~rlT-.IE et: p. ,;~ ?R~P•.•ESTJ ,:x,,11R- EIITREG- CE 

3 e,: ·rr~.- ·e P!iE E'ITl':E'.;- ce~- ~ .. ra.- ~ -•m:-;,c - - ' l':1:S CE FR}O _,;r:;, SER C% CEEE S:RC'lECT-llEllTE 
RE5FEC~ . PR"~?OR.:l':tJ ..... -L.- -ra CELB E'I : SER W'; C E'fTt\E~•::, 

lj;JjC,, FOCR-1;ER•J-YCRELPCRQ:lli-JE?-~-cc: e E.CE.L 
~~ ~ ~ e.Efl ell'!';Ei.- 0: Sl'1E1.1e-~,-" .E!:E SE~ U-\v" EL 
PORCE-'l"-.EJE P~C:.\.cTv} SE~ _1:IO EIITREG-CJ , IIEIICR El 

FIANZAS 
ANTICIPO CUMPLIMIENTO VICIOS OCULTOS 

ES P ;RE:. l.)) s; CE~ 11;•~, CEL •l~:FJ •:HES QE N• ES E~ P•)REL' CEL 'ICIITO r· r• L 
,:e_.;. ~JR, . c~.c.-so DE o--R~ .. R .,rr::;s-~ CEL :0•1TR- ~\ES CEU-.. -TCR:-

F-R- • C'JELCS CCll'R-OS 
St!FER'CRES ,d!JrlT HE 

-CMJC-OOIICl'l.ECl-

SECCIÓN CONCEPTOS QUE DEBEN DE CONTEMPLAR Y ESTIPULAR DENTRO DE LA COTIZACION 
-~S ::-::,1a::•JS ES11"' ... -0-)o ~SB, SER- 0,1-00s e ro..er,r- P0RLOS PRO EEOO<;!:S •L ,, J'ITJ C: Rf•L•r-RL• CJ7il-C: 11 

4 CEEER•'lCE SERES:i'i,-JSCEl,~CEL- CJ'"Z•O':IIP-~-cerp,e::¡L. 'ii'QR11-.0.:r,•,E:ES-R:, ?-R- '!E•t.:Z.•I< ~-
cc·1R~ -... QJ1iRESPEC~ -

6 

CONCEPTOS QUE DEBEN DE APARECER EN LA COTIZACION 

s.:r i:.ECL-/;.- JJI .1:• E- • PR "ieS"· CE CEOR EliU-C e· E El "RO EEDCR CEEER- ESCR:!:iñ DE!ITRO ce L· OJTc-o · ri P-R
JLE SE :L1.1?l .. CCUL- 'J~R'I - '°'; lt-0 tGE'JiE 

FIRMA Y FECHA DE RECEPCION DE LA SOLICl1UD DE LA COTlZACION POR PAR le DE LOS PROVEEDORES 

L- S:ciCIT'V'.; : ;; .:~,.:-e:·, CEEER• SE· ElffRE<.-0• - •L UEl,)S J PIIJ EECJRES LOS .:'. • LES CEe:R-rtF "'J-R C€ R!:CEP:l~'I 
-, e' ·-:EL; :~J- ·e -;:_¡¡ SER 'R- CE - 0.!SE CE DIO'- SOUCl'1JC PCRC\JE SE DEBER- CE CC'IT-R :)Jr 1- . IIE'Y.lS' 

:c'l:-0-)1,Es ~: • • -s LJISt.: -S C-R-C:-"el,lSTIC- S Y ce: ,SCER,OCIES P,R, P'.lCER RE-u,.R l- -OJJ;c.oou CEL .:)•f"R-·o 
:;:ESPEcr e 
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BIEN 0 SERVICIO SOLICITADO

FORMATO DE ANEXO TECNICO

ANEXO TECNICO A
CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

I ANEXO TECNICO B
BIEN 0 SERVICIO SOLICITADO CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

BIEN 0 SERVICIO SOLICITADO

BIEN 0 SERVICIO SOLICITADO

BIEN 0 SERVICIO SOLICITADO

ANEXO TECNICO C
CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

ANEXO TECNICO 0
CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

ANEXO TECNICO E
CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS

32

FORMATO DE ANEXO TECNlCO 

ANEXO TECNICO A 

BIEN O SERVICIO SOLIC I TADO CARACTERISTICAS TECNJCAS SOLICITADAS 

ANEXO TECNICO B 

BIEN O SERVICIO SOLICITADO CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS 
1 

ANEXO TECNICO C 

B IEN O SERVIC IO SOLICI TADO CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS 

ANEXO TECNICO D 

BIEN O SERVICIO SOLIC ITADO CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS 

AN EXO TECNICO E 

BIEN O SERVIC IO SOLICITADO CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS 
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INVESTIGACION 0 ESTUDIO DE MERCADO Y CUADRO COMPARATIVO

ESTUDIO DE MERCADO Y CUADRO COMPARA TIVO

I: UNlOAD BASICA DE PROGRArMCION Y PRE SUPUESTACION
CtA\~ DEllor,lIIiACJOtl PROGRAt.\A SUBPROGRAI.IA PROYECTO

I I I I

PARTIDA 1

CANTIDAD
VER AIIEXO CONCEPTO DEL BIEN 0 SERVICIO

PLAZO (T1EMPO ONDICIONES DE EN TREGA QUE SQLICITAMO
TECIJlCO DE ENTREGAI

ANTICIPO FORMA DE PAGO FIANZAS
CUMPLIMIENTO I ANTICIPO T VlCIOS OCUL TOS

I I
a.lPRE:3 .. SCO ~=llJ_.~C~~ fECHA DE LA COS TOS Of ERTADOS AIiAl/SIS YCOI.1El1TARIOS

CIAOOI CE

J COTIZACIOIi RESUl TACOS

EI.l ~RE2~, 'I COI.II.l'-'- ='.E= L_:....=

~'.IFRES- :.. C": 1.11,1.-.' -- :=:J.':::-:;;:".':;':'=

EI.1PPE':: ?
C 1.11---- ';'E:';:::="-J:-':'=

::!.IPRES- .; 001.11.1 -.-.'.- :- . .:.=":"::u .••:-;..::

E'.lFRES- :: CO'l 1.1/--.-- 't::-:.t -'
E!.lFRES- '3 COI.II.l "-- :.I.-;:l.:...;.:

EI.IPRES- 7 CCI.II,t. 'I:: :.': .=---
u: EZ c.E IS .•,Q .•$ cu-u .n 'IAE m= L"S CDrtZ.Ov IES CE .• S Ef.IPRES .•.S ~j{TE~ E U .C-S Y '11-L1S.D"S Y

RESULT:' ex:: CEL ESnJC4C 'X'. ::frr -( ...S L-:: I.lIS1.1':'5 SE oeSER .•-. QUE L- I. EJ:'~R OPCK) I P-R' EL CD EGIO CE POS Gf'..C';-DOS ES L-
eE UERC':'C-: EI.II'''£S- XXXXXXXXXXXXXXXXPCR CC Z:'R L':'S .!EJeRES co OOCflES. T•.rrTC Ell FREClO cclle Ell C"UC.D DE

CCrlFCl.lIC-C CCI LO SCUOT.DO

PARTIDA 2

CAIHIDAD VER AIIEXO
TEC/JICO CONCEPTO DEL BIEN OSERVICIO PLAZO (TIEMPO ONDICIONES DE EN TREGA QUE SOLICITAMO

"
ANTICIPO FORMA DE PAGO

CUMPLIMIENTO VlCIOS OCUL TO 5

EI.IPRES'SCO/lSULT-D'S fECHA DE LA
COTIlACIOIi

COS TOS Of ERTAOOS AIiAl/SIS YCOf.IEIIl ARIOS (.ROBl CE
RESUl T;'(()5

E'.lFRES- 1

Er.IFRE2-.2

EUPRES~ :

EI.IPRE2- "

EI.tPRE2'. :

Er.1PRES- 7

RE2ULT- i») eEL ESTUC.':
CE l,lE.qc.:.OO
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INVESTIGACIÓN O ESTUDIO DE MERCADO Y CUADRO COMPARATIVO 

ClA\'f 1 

1 

CANTJOAO 
VERAl!~XO 

TECIII CO 

ANTICIPO 

';i.fS::~E.:-! - - ' : _ .. .. : .. ~ 
E'1• ~ E.S· 

fl,IC<!ES·: 

El'l' <;E:- ) 

:'JPRES· J 

:,!JF'-ES· : 

:11•RES- E 

E!JFRES- ~ 

~ES1.:_i .. :,: C€L E n.. -,: 
CE ER:: ~· 

CANTIDAD VER All(XO 
TE IIICO 

AN ICIPO 

DIA i:S /lJO 
- e-::::e:• , .. 

UN IDAO BASICA DE PROGRAMACION Y PRE SUPUE S TAClON 

0[11 0 !.llllAOOII 1 PIIOGIIAIJA 1 SU DPIIOGIAI.IA 1 PROYlCTO 

1 1 1 

PARTIDA 1 

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO 
PLAZO (TIEMPO ONDICIONES DE ENTREGA oue SOU CITAMO 

DE ENTREGAI 

FORMA DE PAGO AAN ZAS 
CUMPLIMlENTO 1 ANTICIPO 1 VICIO S OCULTOS 

l 1 

TE CHA DE LA COSTO OíERTA.00S AII ISIS y co EIITARIOS 
OR0el 0E 

COHZACIOII - ·•001 
cc,,,u - - ... .. -:c-1 e: _:;...-: 

::: '1..1 ., .. - :a,) ::_: __ ;...~ 

:-e ..... -- ~:eF .. .,11.l-• 

c:c,' .... ..,.., _ _ : '"': ... e". . : 

C()!IIJ · ·· -
·,-:: .... 

CCII .......... .. . , ~- .... ~ ... ::i 

ce 1 'G :..t ~._.! 

- : :"E ;.:.s .:"'• .. , E :TE t ,-5 •Z- X'JES CE L-S EVl'RES· ~ • ' llES El ,o-e.- - , -11• ~ t--s. 
::-,·,e· . • r ! L-S ri 1;n .. s 3:E .. ESE~ - _ JE -- I I :;R _f":t: J "-~ E e:~: CE¡: re • C. • C-:CS i:S L· 
e , e m:s - xxxxx xxxxxxx xxxx :: ,,; ::; -::-<i -s EJ -s . i:1 .. •:E': T•t • El P!U:::JO CC 1. :::1~-u:-c C€ 
ooitc::111c- i; , e :?UOT-00 

P RllD 2 

CONCEPTO DEL StEt. O SERVI CIO TREGA OUE SOLICIT 110 

FORMA DE PAGO 

CUMPLIMIENTO ANTICIPO VICIOS OCULTOS 

COSTOS OF fRT ADOS 11 !SIS Y COI E!IT ARIOS 
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NUJ,l ERODE PAGINAS

CLAVE eEL

FORMATO

FQ-CON-03

REQUISICION COMPRA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

REQUlSICION DE COM PRA

.EO ANO No. SUFIClE.NCVl, NUM, DE

PRESUPUESTARIA REQ

UNlOAD BASICA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
PROGRAM

SUB
PROVECT

TIPODE PROCEDlM tENTO DEADJUOICACION

A
PROGRAM

0A

2 CLAVE I OENOM INACION DJ,MONTd "OJ,ART,'" ~39 LP

I I II'RACCONT I
P LAZQ, CONDICIONES DE ENTREGA Y P AGO DEL BIEN 0 SERVICIO DIAS NATURALES AHEXOS

CONDICIONES DE PAGO I CONOICIONES DE ENTREGA I LUGAR DE ENTREGA
PARA LA ENTREGA

SI T NO

3
De LOS BIENES 0

I I I
••••••••••••..••••• +

DESCRIPCI6N DEL BIEN 0 SER~CIO
O''''''N DE 1M PORTE TOTAL DE LA

PARTIDA ~:~: NOMBRE DEL PROVEEDOR
LOS lNlAD (E "HlOA CANTDAD PARTDA tvA INClUlOO

CLAVE CON ESPECIFICI'CIONES TECNICAS ~B~~~~S~ ENPESOSMX

4

,/jV'0
{
"-

SELLO DE RECIBIDO DEL AREA CONTRA1ANTE SEllO DE SUFIC! ENe! A PRESUPUESTAI. SB..LO CE r-.o EXISre..c1A. 8'l ALfJACEN

APROBO
AUTORIZO AUTORIZO

REC1BIOY APROBO

5 (1NDIC..aR NOr.'8RE)
(lNDICJlR NOIoeRE) DIRECTOR GENERAL C.P. ~TONIO GMCIA J1LC~T.ARA

(AREA RESPONSABlE)
(AREA RESPONSABlE) (SOLO PARA a CASO (E CONTABILIDAD Y CONTROl

CORREO ElECTRONICO:
COR REO ElECTRONICO CONSLL TORIAS. ASES0RL4S, PRESUPUESTAl

ExrrNCION
EXTENCION:) ESTlOOS E tNESTIGACONES)

34

REQUISICIÓN COMPRA 

1 NIN t.A00l P.AQilA S 1 

Q.A\llOU 

1 COLEGIO DE POSTGRAOUAOOS 
PAAAS ""' ME• 

1 
•NO 

1 
Hit 5U=ICIENCIII. 1 HUM De 

1 FOflhlATO PRUUPUEITMUA •• Q_ 

FO-CON-03 
1 

~OLi.........rA_,.. __ ,_. .. fNOilCJ"',A- 1 - - 1 
1 1 ASll.lSICIO!<DECOMPRA 1 

utfllDA011'15Q Dt.Pflt>Gf(.AMAC~ VPRE~UUTACQ,I PROGAAM ""' PRO't"fCT 
l'IPO DE PAOCEOlil U TODE AOIW~Cl0fi . PAOGRAM o • 

2 W'-'lt 1 D~OMflACIDlf DJ MONTq ADJ 41tT ,O 1 ~ .. 1 L.P 

1 
1 1 

1 IFJtA«>IÓHI 1 

PLAZO, C: ONDICIONH DE. lH1'R(OA V ,-.oo OEI.. 8 11.~ O SHI VICK> 0 1A $ NA t I.IRA,LH AN I.-X05 

COHOICiONl5 5 OE f'AOO 
1 

COM'DICIONH, DI. I NTII.EOA 
1 

l.OOAII O! @_NHU :OA , .. _._. L.A EHTJt l! OA .. 1 NO 

3 
011..0S I IUU'I O 

1 1 1 _ .. 
DESCRIPCIÓN ca BIEN o SER"1CIO ,--""" IMPORTfTOTA\.DE LA 

PARTIDA NOMBRE DEL PROVEEDOR 
LOS lH:l<0 CE MBXV>. CAN'T'l)40 Jl'A~ll)A NA lHCUJOO . ·-· CON ESPECIFIC/ICIONES m NlCAS 91!N(SO 

U,.Y{ '····-- I.NPfSOIM.I 

4 

/ 
u 
1 

SEUOOE.ltfOSIDO Dll.lMA OONTRA,fAHlt SW.O DE.$UOOENOAPIUSUf1JESTM. SW.OCEN:>EXBTINQA B<AL!MC&I J 

V .... _ MJT0Rll"0 •1m,111zo RECHltO Y APlll:080 

flNDtc: MNOl,IIRE> 
ffMO.C:-. HOfoelt l!) OfR[CTCft GEffEltAI. C: P . #ITONtO Q,lll!CIA .-.C#I TM.A 

5 WttA AESPOt\lSAIIUJ 
CAREA fl;~SA&.E) (Sot.OPAAA8-CA50CE COilTABIUOAD 'f C.ONlROl 

CORREO fl.!CTJtOtOCO 
COfillllt(O lLlCTil:ONIC0" CONSU.TORl,\S. ASESOlllo\S, F'fl:U\IPJUTAL 

IXJENC:JC)t¿ EXttHCION 1 EIS1Ul0S E mem:;ACO.e5) 

1\. \. 
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