Colegio de
Postgraduados

LINEAMIENTOS PARA LA
IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS EN EL
COLEGIO DE
POSTGRADUADOS



VI.
VII.
VIII.

INDICE

ANTECEDENTES ..ottt ettt e et n st 3
OBUIETIVOS ...ttt ettt 4
DEFINICIONES. ...coo.eeeeeeeeeeeeee ettt s en e en s 5
FUNDAMENTO LEGAL ..ot 8
AMBITO DE APLICACION .....oooviiesiieesteeeeee st es st 8
DISPOSICIONES GENERALES ...ttt 9
LINEAMIENTOS ESPECIFICOS ...t eees e 9
MECANISMOS DE VIGILANCIA O EVALUACION .......cccoeiiiiieseeeesenn, 14
TRANSITORIOS ...ttt eee e en e en s 14



ANTECEDENTES

Desde su creacion, el Colegio de Postgraduados ha venido desarrollando diferentes
expresiones y modalidades de vinculacion en apoyo al sector rural de México.

El desarrollo de proyectos externos ha destacado de manera particular como una de las
modalidades de vinculacién, transfiriendo conocimientos, tecnologias e innovaciones a
diversas instituciones, organizaciones y empresas ligadas al entorno agropecuario, forestal y
de los recursos naturales del pais.

En el afio 2004, la Junta Directiva del Colegio de Postgraduados aprobd una nueva estructura
institucional en la cual la tarea de vinculacién adquirié caracter de actividad sustantiva, como
ya lo eran la educacién y la investigacion. El creciente interés de diversos sectores publico,
privado y social del &mbito rural de la nacién por recibir el apoyo técnico y cientifico del Colegio
de Postgraduados, se hizo manifiesto en un incremento sustantivo en el nUmero de convenios
y proyectos a cargo de la institucion.

Tal situaciéon hizo necesaria la estructuracién de una normativa exclusiva para esta modalidad
de vinculacion. En este contexto, en el afio 2005 se elaboré el documento Lineamientos para
el Manejo de Proyectos Externos.

No obstante, diversos cambios de caracter normativo y administrativo, hicieron necesario
actualizar los Lineamientos. El propdésito de la actualizacion fue integrar y hacer congruentes
los diferentes oficios y documentos oficiales emitidos al respecto, lo que permitié alinearse con
la normatividad sefialada por las diferentes instancias del Gobierno Federal encargadas del
caso.

La modificacion al Decreto de Creacion del Colegio de Postgraduados, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion de fecha 22 de noviembre de 2012, plantea un nuevo rumbo en la
vinculacion institucional. Dicho decreto establece que dentro de su objeto (Articulo Segundo),
el Colegio de Postgraduados tendra entre otras funciones, las siguientes:

V. Promover y apoyar las transferencia de conocimientos y tecnologias
agroalimentarias y forestales, de acuerdo a las necesidades y demandas prioritarias
de la sociedad y de los productores;

V. Promover la conformacion de asociaciones, alianzas, consorcios 0 nuevas
empresas privadas de base tecnoldgica en los términos de la Ley de Ciencia y
Tecnologia;

VI. Participar en la estructuracion de las bases para la coordinacion y concertacion de
acciones con instituciones publicas y privadas que realicen funciones relacionadas
con investigacion agroalimentaria y forestal,



XI. Promover el desarrollo tecnoldgico y la innovacién en el ambito de su competencia;

XXI. Prestar servicios que tengan relacibn con sus funciones, asi como la
comercializacién de sus productos;”

. OBJETIVOS

Los presentes Lineamientos estan orientados a la comunidad del COLPOS asi como a los
interesados, y tienen por objeto:

1. Dar a conocer los lineamientos bajo las cuales se desarrollaran los proyectos que se
desprenden de Convenios o Contratos de Servicios suscritos con instituciones
publicas y/o privadas, asi como aquellos servicios que representan ingresos al
COLPOS.

2. Orientar sobre el desarrollo operativo y administrativo de los proyectos externos que
realiza la Institucion, facilitando su implementacion y haciendo claros y accesibles los

tramites para su ejecucion.

3. Establecer las actividades de los responsables de los proyectos y de los participantes.



1. DEFINICIONES

Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
Almacén. Area del Almacén General del COLPOS.

Bienes inventariables. Bienes cuyo costo unitario incluyendo I.V.A. es superior a los 3
Salarios Minimos Generales Vigentes en el Distrito Federal (SMGVDF) elevado a mes de
30 dias y durabilidad superior a un afio. Ejemplo: Si el SMGVDF para el dia de hoy fuera
de $60.00, el valor unitario de la adquisicion incluyendo I.V.A seria de $5,400.00
(60.00X30X3).

Direccion del Campus. Area facultada por el Director del Campus con las funciones
relacionadas con los presentes lineamientos.

Clave de proyecto. Numero identificador que el COLPOS asigna a cada Proyecto y que
implica su registro oficial para su identificacion y control institucional, desde su inicio hasta
su conclusién y finiquito.

COLPOS. Colegio de Postgraduados.

Comision. Viaje necesario para el desarrollo y atencién de cualquier proyecto (puede ser de
caracter académico, de trabajo de campo o gestiones propias del proyecto).

Compras Mayores. Compras cuyo monto maximo incluyendo I.V.A. excedera a 100 Salarios
Minimos Generales Vigentes en el Distrito Federal (SMGVDF), considerando el mes de 30
dias. Ejemplo: Si el SMGVDF para el dia de hoy fuera de $60.00, el valor de la adquisicién
incluyendo I.V.A. seria de $180,000.00 (60.00X30X100). Aplica a proyectos con recursos del
CONACYT o de algun otro patrocinador que utilice recursos privados (empresas, personas
fisicas, organismos no gubernamentales nacionales o internacionales), en donde se
especifique que los recursos otorgados pueden ser utilizados en adquisiciones de gasto de
operacion e inversion (incluyendo vehiculos). Aplica a montos superiores a los especificados
para Compras Menores.

Compras Menores. Compras cuyo monto maximo incluyendo 1.V.A. no excederd a 100
Salarios Minimos Generales Vigentes en el Distrito Federal (SMGVDF), considerando el mes
de 30 dias. Ejemplo: Si el SMGVDF para el dia de hoy fuera de $60.00, el valor de la
adquisicion incluyendo IVA seria de $180,000.00 (60.00X30X100). Aplica a proyectos con
recursos del CONACYT o de algun otro patrocinador que utilice recursos privados (empresas,
personas fisicas, organismos no gubernamentales nacionales o internacionales), en donde se
especifique que los recursos otorgados pueden ser utilizados en adquisiciones de gasto de
operacion e inversién (incluyendo vehiculos). En este caso, las compras deberan realizarse



en el marco del decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos.

CONACYT. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Contrato. Acto juridico suscrito entre el COLPOS vy la Institucion o Persona Fisica o Moral
para la ejecucion de un Proyecto. Por tratarse de una institucién de educacién no esta
obligado a desglosar el IVA, a menos que el patrocinador por requerimientos fiscales asi
lo solicite.

Convenio Cupula, Marco o General. Documento en el que se manifiesta el interés de las
partes por llevar a cabo acciones de colaboracion conjunta. Establece las bases generales
de participacion de los interesados para el logro de objetivos a través de convenios
especificos de colaboracion.

Convenio Especifico de Colaboracién. Es el acuerdo de voluntades orientado a desarrollar
acciones de interés comun para los participantes, donde los interesados son el COLPOS
Yy una 0 mas instancias gubernamentales y/o no gubernamentales. Estos convenios
consideran presupuestos y actividades especificas. No requieren de la existencia de un
convenio cupula, marco o general.

Departamento de Convenios Interinstitucionales. Departamento con las funciones
establecidas en el Manual de Organizacion del COLPOS vigente y que estén relacionadas
con los presentes lineamientos.

Departamento de Tesoreria. Departamento con las funciones establecidas en el Manual de
Organizacién del COLPOS vigente y que estén relacionadas con los presentes
lineamientos.

Direccion Juridica. Direccion con las funciones establecidas en el Manual de Organizacion
del COLPOS vigente y que estén relacionadas con los presentes lineamientos.

Estimulo econémico. Es la retribucién econdémica que recibe el responsable y participantes
del proyecto con recursos autogenerados.

Finiquito. Documento en el cual el COLPOS y el Patrocinador del proyecto de comun acuerdo,
determinan que se han ejercido los recursos convenidos y/o contratados y que se han

cumplido las actividades y productos convenidos o contratados.

Formato de registro y autorizacién del proyecto. Documento que acompafia a la solicitud
de clave de proyecto, en donde se establecen los datos relevantes de cada proyecto.

I.V.A. Impuesto al Valor Agregado.



OIC. Organo Interno de Control en el Colegio de Postgraduados.

Participantes del proyecto. Incluye responsable del proyecto, académicos, investigadores y
administrativos del COLPOS.

Patrocinador. Dependencia, entidad, organizacion, persona fisica o0 moral que aporta el
recurso econémico para la implementacién del Proyecto.

Proyecto. Conjunto de actividades derivadas de un convenio, contrato de servicios 0 servicio
acordado para la implementacién de actividades y/o consecucion de productos.

Recursos autogenerados. Son los recursos obtenidos a través de la enajenacion de bienes
o la prestacion de servicios, por la participacion en asociaciones, alianzas o0 nuevas empresas
de base tecnoldgica, comercializacion de propiedad intelectual e industrial, donativos o por
cualquier otro concepto que pudiera generar beneficios al COLPOS conforme a la Ley de
Ciencia y Tecnologia. (Fraccion Reformada DOF-21-08-2006, 21-06-2009).

Responsable del Proyecto. Académico o investigador del COLPOS que asume el
compromiso de la implementacién de un proyecto.

Salario Minimo General Vigente en el Distrito Federal. SMGVDF.
Secretaria Administrativa. Secretaria con las funciones establecidas en el Manual de
Organizacién del COLPOS vigente y que estén relacionadas con los presentes

lineamientos.

SIPROEX. Sistema de Proyectos Externos que permite registrar y dar seguimiento a cada uno
de los convenios y contratos firmados para el desarrollo de proyectos.

Vehiculo. Bien mueble que autoriza el patrocinador para su compra o renta.



V. FUNDAMENTO LEGAL

Los presentes Lineamientos tienen fundamento en las siguientes bases juridicas:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art.123, inciso a y 127,
fraccion Il. DOF-05-02-1917.

Ley Orgéanica de la Administracion Pdblica Federal. Art. 45. Ultima reforma DOF-05-
12-2013.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Art. 3°. DOF-14-05-1986, Ultima reforma
DOF-09-04-2012.

Ley de Ciencia y Tecnologia. Art. 47,48 y 50. DOF-05-06-2002, Ultima reformas DOF-
21-08-2006, 12-06-2009.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Art. 1°y 4° de
su Reglamento. DOF-04-2000, Ultima reforma DOF-28-05-2009.

Decreto de creacion del Colegio de Postgraduados. DOF-17-01-1979, Ultima reforma
DOF-22-11-2012.

Reglamento General de fecha 5-11-2005.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Art. 8,
Fraccion XIl. DOF-13-03-2002, Ultima reforma DOF-15-06-2012.

Plan Rector del Colegio de Postgraduados del afio 2008, en su apartado de
Vinculacion.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. DOF-03-01-2013.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. DOF-
30-03-2006, Ultima reforma DOF-19-01-2012.

Reglas de Operacion de los Programas del CONACYT. DOF-18-12-2002. Ultima
reforma DOF-31-12-2010.

Reglas de Operacion del Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico
del Centro Publico de Investigacion Colegio de Postgraduados.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico asi como para la modernizacién de la administracion publica. DOF-10-12-
2012.

Manual de organizacion del Colegio de Postgraduados. Emitido el 11-2010.

Ley de Planeacién. DOF-5-01-1983.

V. AMBITO DE APLICACION

Los presentes Lineamientos tienen aplicacion obligatoria en todo el COLPOS, incluyendo las
areas académicas y administrativas cuando intervengan en proyectos.



VI. DISPOSICIONES GENERALES

El Responsable del proyecto, para la realizacion del mismo recurrira al uso de los
mejores sistemas, tecnologias y conocimientos, en un entorno de eficiencia financiera,
fungiendo como responsable desde la implementacion hasta su finiquito. Asimismo,
coadyuvard a la aplicacion de un sistema administrativo transparente y responsable
cuidando el prestigio y la proyeccion institucional.

Independientemente de la naturaleza y de las actividades que impliquen los proyectos,
el responsable del proyecto no podra estar a cargo de mas de tres proyectos por afio,
salvo en casos plenamente justificados.

Al concluir el proyecto, el Responsable debe entregar a la Direccion del Campus que
corresponda, un resumen financiero de todos los ingresos y gastos y un informe técnico
ejecutivo que describa los resultados e impactos del proyecto.

En el caso de que el responsable de un proyecto deje adeudos pendientes del mismo o
el finiquito correspondiente, sera motivo de responsabilidades administrativas y no se le

autorizara un nuevo proyecto en el ambito del COLPOS, hasta en tanto no se regularice.

Todo proyecto que deriva de un Convenio o un Contrato de Servicios estara
protocolizado y registrado en el Sistema de Proyectos Externos (SIPROEX).

El manejo de los recursos financieros que requiera el Proyecto, estara a cargo de la
Direccién de Campus.

Los proyectos que se manejen en el Fideicomiso de Administracion e Inversion
No0.167304, seran administrados conforme a las Reglas de Operacion del Fideicomiso.

VII. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

(a) Responsable del Proyecto

N PE

Identifica el interés del patrocinador en el proyecto.

Acuerda con el patrocinador los términos para la implementacién del proyecto.
Informa al Comité Académico del Campus.

Solicita a la Direccidn Juridica y/o al Patrocinador segun el caso, el formato de convenio
0 contrato para su posterior llenado, revision y aprobacion por ambas partes.

Solicita a la Direccién del Campus, el registro en el SIPROEX y la asignacion de clave
del proyecto.



10.

11.
12.
13.
14.

Solicita a la Direccion del Campus el recibo oficial asi como la apertura de cuenta
bancaria, para tramitar el recurso convenido con el patrocinador.

Gestiona ante la Direccion del Campus las necesidades y servicios de caracter
administrativo que demanda el proyecto (contrataciones de personal, adquisiciones y
pago a proveedores, entre otros).

Integra y presenta a la Direccion del Campus las comprobaciones de gastos con los
requisitos fiscales de ley.

Mantiene enlace permanente con el patrocinador, para la entrega de documentos que
validan vy justifican los avances y logros del proyecto y en su momento el documento
de finiquito.

Resguarda los bienes inventariables hasta el término del proyecto, momento en el cual
se integran al patrimonio del COLPQOS para uso de la comunidad académica.
Resguarda los documentos técnicos del proyecto.

Resguarda copia de los documentos administrativos de los gastos realizados.
Gestiona con el Patrocinador el finiquito y lo entrega a la Direccién del Campus.

Da atencidn a los érganos de fiscalizacion.

(b) Direccién Juridica

1.

2.

Revisa y analiza juridicamente las propuestas de Convenios y Contratos, asi como de
los Finiquitos.
Las que emanen del Manual de Organizaciéon del COLPOS.

(c) Direccién del Campus

1.

2.

Es responsable de la contabilidad y control presupuestal institucional de los recursos
financieros de los proyectos por clave de registro.

Resguarda todas las comprobaciones originales del ejercicio presupuestal de cada
proyecto.

. Solicita el registro de convenios ante la Jefatura de Convenios Interinstitucionales para

el otorgamiento de la clave de registro en el SIPROEX.

. Realiza control y seguimiento de los convenios, contratos y proyectos y de sus

respectivos finiquitos.

. Aprueba el informe técnico y financiero de cada uno de los proyectos.

(d) Departamento de Convenios Interinstitucionales

1.
2.
3.

Otorga clave en el SIPROEX.
Lleva la base de datos de proyectos.
Da seguimiento a convenios y contratos.
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(e) Almacén
1. Registra y lleva el control de los bienes inventariables adquiridos con recursos de

proyectos.
2. Generay entrega al Responsable del proyecto el resguardo del bien.

(f) Departamento de Tesoreria

1. A solicitud de la Direccion del Campus abre una cuenta bancaria especifica y de tipo
productiva para el proyecto, excepto en casos con recursos CONACYT en donde se
indique lo contrario.

2. En coordinacién con la Direccién del Campus realiza los depdésitos de los recursos
financieros del proyecto en la cuenta abierta para el efecto.

3. Usa la clave de proyecto de SIPROEX para que los ingresos del proyecto sean
oficialmente reconocidos.

(9) Ejercicio de Recursos del Proyecto

1. Los recursos financieros del proyecto se usaran principalmente en gastos de operacion
y de inversion autorizados.

2. Los gastos de operacion incluyen:
a. Servicios.
b. Comisiones de los participantes en el proyecto.
c. Materiales y suministros.

3. Los gastos de inversion incluyen:

a. Compras menores.
b. Compras mayores.

4. Los conceptos de obra civil considerados en el proyecto seran autorizados por la
Secretaria Administrativa.

5. Los conceptos de comisiones de los participantes en el proyecto, se regirdn bajo las
cuotas diarias de viaticos establecidas para los académicos del COLPOS.

6. Lacompra de boletos de avidn se realizard a través de la agencia de viajes que resulté
adjudicada en la licitacion respectiva para proporcionar este servicio.
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7. Cuando la comision sea suspendida o postergada, el comisionado debera reintegrar el
recurso en un término de 48 horas.

8. Los gastos de comision, seran tramitados por el Responsable del proyecto.

9. Las comprobaciones deben efectuarse a la Direccion del Campus inmediatamente
después de realizada la comision por el Responsable del proyecto.

10. Los gastos de transportacion deberan comprobarse al 100% con las facturas y/o
boletos correspondientes (facturas a nombre del COLPOS y boletos a nombre del
participante).

11. En el caso de zonas rurales marginadas, podra pagarse sin comprobantes fiscales
hasta un maximo del 15% del monto total de la comision de acuerdo a la cuota diaria
asignada al participante comisionado.

12. La Direccion del Campus autorizara salidas en su area de influencia.

(h) Apoyo alainstitucion

1. En el caso de proyectos que se manejen con recursos autogenerados, el 15% del
monto total se canalizara al fortalecimiento de las tres actividades sustantivas del
COLPOS: educacidn, investigacion y vinculacion.

(i) Estimulo Econémico

1. El Responsable del proyecto determinara su distribucion entre los participantes del
proyecto.

2. El monto maximo a distribuir por proyecto segun nivel de estudios de los participantes:
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Nivel de estudios del Monto de la Ejemplo: considerando el SMGVDF

participante participacion en $60.00 y mes de 30 dias
Es.pecwl.lldad 0 Hasta 8 SMGVDF $14,400.00
Licenciatura
Maestria Hasta 12 SMGVDF $21,600.00
Doctorado Hasta 20 SMGVDF $36,000.00

Fuente: Términos de Referencia las Reglas de Operacién del Fondo Institucional de Fomento
Regional para el Desarrollo Cientifico, Tecnolégico y de Innovacién (FORDECYT)
Convocatoria 2012-01 del CONACYT (13 p.).

3. El ingreso total mensual del Responsable del proyecto que incluye salario base,
estimulos, premios, Sistema Nacional de Investigadores (SNI), Compensacion
Académica Docente (CADOS) y percepciones adicionales, no debera rebasar el salario
del Presidente de la Republica de conformidad con el articulo 127, fraccion Il de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

() Einiguito de Proyectos

1. Cuando se trate de una obligacién escrita en el caso de convenios o contratos, seré a
través de un “Acta Finiquito”.

2. Caso contrario bastara con la expedicion de un oficio institucional que reporta la

finalizacion y recepcion de los trabajos acordados y recibidos a plena satisfaccion del
patrocinador.
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VIII. MECANISMOS DE VIGILANCIA O EVALUACION

Direccion del Campus dard seguimiento mensual del avance fisico y financiero del
proyecto.

Direccion del Campus subird un resumen mensual del avance fisico y financiero al
SIPROEX.

El Responsable del proyecto presentara a la Direccion del Campus los resultados
finales del proyecto.

Cualquier controversia que se derive de la interpretacién no contenida o especificada
en los presentes lineamientos, el Director General del COLPQOS, con el apoyo del
Director Juridico, Secretario Académico y Secretario Administrativo, en coordinacién
con el Director de Vinculacion, definirdn lo conducente para el cabal y puntual
cumplimiento de los compromisos adquiridos, vigilando que se respeten las normas
establecidas en el COLPOS vy los principios de honestidad, transparencia, equidad y
legalidad.

IX. TRANSITORIOS

Estos Lineamientos dejan sin efecto los emitidos el 1 de julio del 2005 y entrarén en
vigor al dia siguiente de su publicacién en la Normateca Interna Institucional.

Estos Lineamientos dejan sin efecto los oficios circulares y comunicaciones diversas
relativas al manejo de proyectos y convenios que se contrapongan a los presentes
lineamientos y que hayan sido emitidas con anterioridad por las diferentes areas
administrativas y académicas del COLPOS.

Estos Lineamientos son emitidos el xxx de diciembre de 2013 por el Presidente del
Comité de Mejora Regulatoria (COMERI) del Colegio de Postgraduados, en términos
de lo dispuesto por el parrafo xxx del Lineamiento Décimo segundo de los Lineamientos
por los que se establece el citado Comité.

Dr. Miguel Caballero Deloya
Director de Vinculacion
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