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En la Ciudad de (LOCALIDAD), siendo las____ horas, del (DIA) del (MES) de 2020, en (señalar lugar) ejemplo: (sala de juntas) ubicada en: (DOMICILIO COMPLETO), se reunieron los servidores públicos y licitantes cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente Acta, con objeto de llevar a cabo el acto de presentación y apertura de proposiciones, motivo de esta licitación, de conformidad con los artículos 34 y 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público en adelante, (la Ley), y 47 de su Reglamento y lo previsto en el (los) numeral 5.3 de la convocatoria a la licitación. El acto fue presidido por___________, servidor público designado por la convocante, quien al inicio de esta junta comunicó a los asistentes que, con fundamento en el anexo primero, numeral 16, fracción III del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, no se permitirá el acceso a ninguna otra persona o servidor público ajeno al acto una vez iniciado el evento 

De conformidad con lo dispuesto por el artículo 47, párrafo sexto del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, el servidor público que preside el acto determinó que la apertura de los sobres iniciará con los que fueron recibidos de manera (presencial o electrónica), haciendo constar lo siguiente:

(El texto mencionado a continuación es para el caso de haberse determinado en primer término, la apertura de los sobres recibidos de manera presencial, por lo que, si la determinación fuere que la apertura iniciaría con los sobres recibidos de manera electrónica, sólo se invierte la información)

Los sobres de las proposiciones presentadas en forma presencial en este acto, por los siguientes licitantes, se recibieron conforme a lo establecido en la Convocatoria.
	No.
	LICITANTES QUE PRESENTARON EN PAPEL SUS PROPOSICIONES EN ESTE ACTO

	
	


Posteriormente se procedió a verificar el envío de proposiciones por medios remotos de comunicación electrónica (CompraNet), reportando el sistema lo siguiente: 

Existen proposiciones para esta Convocatoria en el servidor de CompraNet, como se muestra en pantalla.

	No.
	LICITANTES QUE PRESENTARON SUS PROPOSICIONES ELECTRÓNICAMENTE (vía COMPRANET)

	
	


(En caso de no existir ofertas electrónicas, incluir el siguiente párrafo: Una vez verificada la bóveda de CompraNet, para corroborar la existencia de propuestas enviadas por medios remotos de comunicación electrónica, se pudo constatar que ningún licitante envió por este medio propuesta alguna.)

En primer término se procedió a incorporar al sistema las proposiciones recibidas de manera presencial y posteriormente se llevó al cabo la apertura de las que se recibieron a través del sistema CompraNet, revisando la documentación presentada, sin entrar al análisis detallado de su contenido. De lo anterior se hace constar lo siguiente:

OPCIÓN: INSERTAR O NO EL ‘CHECK LIST’: (VER EJEMPLO)

	
	Nombre del Licitante 
	Nombre del Licitante 
	Nombre del Licitante 
	Nombre del Licitante 
	Nombre del Licitante 

	
	ENTREGÓ
	ENTREGÓ
	ENTREGÓ
	ENTREGÓ
	ENTREGÓ

	
	SI
	NO
	SI
	NO
	SI
	NO
	SI
	NO
	SI
	NO

	Manifestación bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o por su representada, (Ej. punto 9).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Xxxxxxxxxx
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Después de registrar la recepción de la documentación presentada por los licitantes, esta Acta cumple con lo dispuesto en el artículo 48 fracción I del Reglamento de la Ley.

NOTA: EN CASO DE NO ADJUNTAR EL ‘CHECK LIST’, ASENTAR:

Se hizo entrega a los licitantes de su correspondiente acuse de recibo de la documentación entregada.

NOTA: LA CONVOCANTE PODRÁ RECURRIR A LAS SIGUIENTES OPCIONES:
1) Acto seguido, y con fundamento en los artículos 35 fracción III de la LAASSP y 47 penúltimo párrafo de su Reglamento, se dio lectura a cada uno de los precios unitarios, sin I.V.A., de las proposiciones, así como a los importes totales de las mismas, cuyos montos se consignan a continuación:​​​​​​​​​​​ 

	Nombre del licitante
	IMPORTE DE LA PROPOSICIÓN

	
	Partida 
	SUBTOTAL

	Xxxxxxxxxx, S.A.

Folios ___ (Se propone agregar en estas columnas los folios de la proposición, toda vez que en la práctica no fue funcional incluirlos en el cuadro de recepción de documentos)
	
	

	
	
	

	Importe Total:
	

	

	Yyyyyyyyyy, S. de R.L.

Folios ___
	
	

	
	
	

	Importe Total:
	


2) A continuación, con fundamento en el artículo 47 penúltimo párrafo del Reglamento de la Ley, se omitió la lectura de los precios unitarios de cada una de las partidas y se anexan en esta Acta, copias de los documentos de las propuestas económicas que contienen los precios unitarios, indicando los importes totales de cada proposición, como se consigna a continuación: 
ADECUAR  TABLA CONFORME A NECESIDADES DE CADA CASO
	Nombre del licitante
	IMPORTE DE LA PROPOSICIÓN

	
	Partida 
	SUBTOTAL

	Xxxxxxxxxx, S.A.

Folios ___
	
	

	
	
	

	Importe Total:
	

	

	Yyyyyyyyyy, S. de R.L.

Folios ___
	
	

	
	
	

	Importe Total:
	


Con fundamento en el artículo 35 fracción II de la Ley, y lo indicado en el (numeral/regla)___ de la convocatoria a la licitación, las proposiciones se rubricaron por el licitante elegido por los participantes (nombre –opcional-) y el(los) servidor(es) público(s) designado(s) por la Convocante.

De conformidad con el artículo 35 fracción III de la Ley, las proposiciones se recibieron para su evaluación y con base en ella, se emitirá el fallo correspondiente, el cual será dado a conocer en junta pública el día (indicar fecha, hora y lugar), mismo que podrá ser diferido, siempre y cuando, el nuevo plazo no exceda de 20 días naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

Para efectos de la notificación personal, se hace constar que en este acto se les hace entrega de una copia de la presente acta con acuse de recibo a los licitantes asistentes, y para aquellos licitantes que no hayan asistido a este acto, en términos del artículo 37 Bis de la Ley, se difundirá un ejemplar de la presente acta en la dirección electrónica: www.compranet.gob.mx para efectos de su notificación. Asimismo, se informa que a partir de esta fecha se fijará en: (DOM. DEL ÁREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN), un ejemplar de la presente acta o un aviso del lugar donde se encuentra disponible, por un término no menor de cinco días hábiles.

De conformidad con el artículo 26 penúltimo párrafo de la LAASSP, se hace constar que las personas que a continuación se indican registraron su asistencia como observadores o licitantes que no presentaron proposiciones en esta licitación por lo cual no tienen derecho a voz y fueron informados de abstenerse  de intervenir en éste acto.

	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
	NOMBRE DEL REPRESENTANTE

	
	


NOTA: EN CASO CONTRARIO Y EN SUSTITUCIÓN DE LO ANTERIOR, SEÑALAR:
De conformidad con el artículo 47 del Reglamento de la LAASSP, a este acto no asistió ninguna persona que haya manifestado su interés de estar presente en el mismo como observador.

En este acto se les preguntó a los licitantes si deseaban manifestar alguna observación u objeción al mismo, a lo que respondieron no tener ninguna.

NOTA: EN CASO DE INCURRIRSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 38 DE LA LAASSP, ASENTAR EN EL ACTA LO SIGUIENTE: 
Con fundamento en los artículos 38 de la Ley y 58 de su Reglamento, y de acuerdo al punto____ de la Convocatoria de licitación, se declara DESIERTA la (LICITACIÓN, PARTIDA/POSICIÓN), por (INDICAR MOTIVO).

3) Durante el desarrollo del acto el (los) licitante (s) “X” y “Y” manifestaron lo siguiente: (en su caso, asentar las manifestaciones hechas por los licitantes con derecho a voz por haber presentado el escrito a que hace referencia el artículo 48 fracción V del Reglamento de la Ley).

Después de dar lectura a la presente Acta, se dio por terminado este acto, siendo las ____horas, del día___, del mes____del año 20_.
Esta Acta consta de ___ hojas, firmando para los efectos legales y de conformidad, los asistentes a este acto, quienes reciben copia de la misma.

NOTA: EN CASO DE ACTOS QUE INVOLUCREN MUCHAS PARTIDAS, SEÑALAR::

Esta Acta consta de ___ hojas (y “X” número ___ de copias que contienen los precios unitarios presentados por los licitantes), firmada para los efectos legales y de conformidad por los asistentes a este acto, quienes reciben copia de la misma.

POR EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS
	Nombre
	Área
	Firma

	
	
	

	
	
	

	
	
	


POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL
	Nombre
	Firma

	
	


POR LOS LICITANTES
	Nombre, razón ó entidad social
	Representante y correo electrónico
	Firma

	
	
	

	
	
	


---------------------------------------------- FIN DEL ACTA  ----------------------------------------
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