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En la Ciudad de Texcoco, estado de México,  siendo las____ horas, del (día) del (mes) de 2020, en (lugar), ubicado en _______________, se reunieron los servidores públicos y demás personas cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente Acta, con objeto de llevar a cabo la junta de aclaraciones a la Convocatoria de la licitación indicada al rubro, de acuerdo a lo previsto en los artículos 33 y 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (en adelante, la Ley), correlacionados con los artículos 45 y 46 del Reglamento de la misma, así como del numeral 5.2 de la Convocatoria.

Este acto fue presidido por el ___________, _______, servidor público designado de conformidad con lo establecido en el punto 1.8.1, denominado “Licitación Pública e Invitación a Cuando Menos Tres Personas”, de las “Políticas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados”, quien al inicio de esta junta comunicó a los asistentes que con fundamento en el anexo primero, numeral 16, fracción III del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, no se permitirá el acceso a ninguna otra persona o servidor público ajeno al acto una vez iniciado el evento. 

De acuerdo a lo establecido en el artículo 33 Bis de la Ley, solamente se atenderán solicitudes de aclaración a la convocatoria de las personas que hayan presentado el escrito en el que expresen su interés por participar en esta licitación, por sí o en representación de un tercero, y cuyas preguntas se hayan recibido con 24 horas de anticipación a este acto; en caso contrario, se les permitirá su asistencia sin poder formular preguntas.

El Presidente del acto, fue asistido por el representante del Área Usuaria, quien es el (nombre del titular del área técnica y/o usuaria), quien solventó las preguntas de carácter técnico, y cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente Acta.

Se dio inicio al evento, señalando que se recibieron en tiempo y forma, de conformidad al artículo 33 Bis de la Ley, las solicitudes de aclaración a la convocatoria y el escrito de interés en participar, en el domicilio de la convocante, de las siguientes personas, tal como se muestra en la pantalla del sistema CompraNet:

	No.
	NOMBRE, RAZÓN Ó DENOMINACIÓN SOCIAL
	FORMA DE PRESENTACIÓN
	No. De HOJAS

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


NOTA: LOS SIGUIENTES PUNTOS SE ADECUARÁN CONFORME A LA SITUACIÓN DE CADA CASO DE ENTREGA DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES Y DEL ESCRITO:

a) Así mismo se hace constar que se recibió Escrito de interés en participar de los siguientes licitantes: (nombre(s) de los licitantes), pero sus preguntas fueron recibidas fuera del tiempo señalado en el artículo 33 Bis de la Ley y 46 fracción VI de su Reglamento, por lo que no se les da respuesta.

b) También se hace constar que (nombre(s) de los licitantes), presenta Escrito de interés en participar, sin presentar preguntas.

c) Se hace constar que los siguientes licitantes presentaron preguntas en tiempo, pero no presentaron Escrito de interés en participar, por lo que de conformidad con el artículo 33 Bis de la Ley, correlacionado con el cuarto párrafo del artículo 45 de su Reglamento, no se les dará respuesta: (nombre(s) de los licitantes); esta última, adicionalmente presentó sus preguntas fuera de tiempo.
d) De conformidad con el artículo 26 penúltimo párrafo de la Ley, se hace constar que las personas que a continuación se indican, no presentaron preguntas ni el Escrito de interés en participar en esta licitación, pero manifestaron su interés por estar presentes en este acto, quienes registraron su asistencia, habiendo sido informados de abstenerse de intervenir en el mismo. (Nombre(s) de los licitantes)
NOTA: EN CASO CONTRARIO Y EN SUSTITUCIÓN DE TODO LO ANTERIOR SEÑALAR:
De conformidad con el artículo 26 penúltimo párrafo de la Ley, a este acto no asistió ningún representante o persona que manifestara su interés de estar presente en el mismo.

NOTA: EL SIGUIENTE RENGLÓN APLICARÁ EN AQUELLAS NOTAS O ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA QUE PRETENDA REALIZAR LA CONVOCANTE, PREVIO AL OTORGAMIENTO DE LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE ACLARACIÓN, Y PODRÁ INSERTARSE OPCIONALMENTE ENSEGUIDA DE LAS PREGUNTAS Y RESPUESTAS DE LOS LICITANTES:
El presidente del acto hace entrega de las precisiones a la convocatoria a todos los licitantes que presentaron interés en participar en el presente evento. Lo anterior para que, de conformidad con lo establecido en el artículo 46 del Reglamento de la Ley, en un plazo máximo de 6 horas, los licitantes que entregaron su escrito de interés en participar puedan formular -en caso de ser necesario- preguntas a las precisiones de la convocante, las cuales son: 

1.- ___________________________________________________________.

2.- ___________________________________________________________.

Acto seguido, se procedió a la lectura de las solicitudes de aclaración a la Convocatoria presentadas en tiempo y forma por los interesados, así como la respuesta otorgada por la Convocante (cuando aplique), como se indica a continuación:

PREGUNTAS EFECTUADAS POR (nombre del licitante):

1. ______________________________________________

Respuesta:_______________________________________

2. __________________________________________.
Respuesta:_______________________________________
NOTA: CUANDO LA CONVOCANTE DETERMINE QUE POR EL VOLUMEN O COMPLEJIDAD DE LOS CUESTIONAMIENTOS, REQUIERA DE UN TIEMPO MAYOR PARA OTORGAR LAS RESPUESTAS, EN SUSTITUCIÓN DE ESTE PÁRRAFO, UTILIZARÁ EL SIGUIENTE:
Se informa a los licitantes que la junta se suspende de conformidad con lo dispuesto en el artículo 46 del Reglamento, toda vez (poner la o las razones, como puede ser que han concluido las horas hábiles del día). Por tal razón las respuestas pendientes serán atendidas a partir de las ____ horas, del día ___ del mes ____ del año 20__, en (LUGAR).

NOTA: EN EL CASO DE QUE EXISTAN SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS RESPUESTAS OTORGADAS POR LA CONVOCANTE SE DEBERÁN DE RESPONDER EN EL SIGUIENTE APARTADO.
Se informa a los licitantes que cuentan con un plazo de ______ horas para formular y entregar de manera presencial o remitir por CompraNet, las preguntas que consideren necesarias en relación con las respuestas emitidas, mismas a las que se les dará contestación el día____ del mes ____ del año ____, en (LUGAR).

NOTA: CUANDO SE REALICE LA SUSPENSIÓN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, EL DÍA QUE SE HAYA ACORDADO CONTINUAR CON LA MISMA SE DEBERÁ INCIAR DE LA SIGUEINTE MANERA:

En la Ciudad de (LOCALIDAD) siendo las____ horas, del (DIA) del (MES) de 20___, en (Lugar en el cual se desarrolla la junta), ubicada en: (domicilio); se reunieron los servidores públicos y demás personas cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente Acta, con objeto de continuar con la junta de aclaraciones a la convocatoria a la licitación indicada al rubro.
SOLICITUDES DE ACLARACIÓN EFECTUADAS POR (LAS PREGUNTAS A LAS RESPUESTAS SE AGRUPAN PREFEREMTEMENTE POR TEMA O NUMERAL DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACIÓN PARA PROCEDER A SU RESPUESTA):

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________
Respuesta:_______________________________________
NOTA: EN EL CASO DE QUE SE TRATE DE LA ÚLTIMA JUNTA DE ACLARACIONES, Y EN EL SUPUESTO DE QUE SE TENGA QUE MODIFICAR LA FECHA DE APERTURA DE PROPOSICIONES
En razón de dar cumplimiento a lo dispuesto en el penúltimo párrafo del artículo 33 Bis de la Ley, en este acto se da a conocer el nuevo calendario de los eventos subsecuentes de esta licitación, que a continuación se detalla:

	EVENTO
	FECHA
	HORA

	Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones
	__ de __ de 2020
	__:__ hrs.

	Comunicación y entrega de Fallo
	__ de __ de 2020
	__:__ hrs.


De conformidad con el artículo 33 de la Ley, esta Acta forma parte integrante de la convocatoria a la licitación. 

Para efectos de la notificación personal, se hace constar que en este acto se les hace entrega de una copia de la presente acta con acuse de recibo a los licitantes asistentes, y para aquellos licitantes que no hayan asistido a este acto, en términos del artículo 37 Bis de la Ley, se difundirá un ejemplar de la presente acta en la dirección electrónica: www.compranet.gob.mx para efectos de su notificación. Asimismo, se informa que a partir de esta fecha se fijará en: (DOM. DEL ÁREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN), un ejemplar de la presente acta o un aviso del lugar donde se encuentra disponible, por un término no menor de cinco días hábiles.

NOTA: EN CASO DE JUNTAS POSTERIORES A LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES
Se da por terminada la presente junta, siendo las ____horas, del día ____, del mes____ del año 20__, informándose a los asistentes que la siguiente junta de aclaraciones se realizará el día ___ de ___ de 20__, en (_lugar_), a las (__:__Hrs.)
NOTA: EN CASO DE LA ÚLTIMA JUNTA DE ACLARACIONES
No existiendo más aclaraciones por parte de los licitantes y no habiendo más que hacer constar, se dio por terminada esta última junta, siendo las ____horas, del día ____, del mes____ del año 20__.

Esta Acta consta de __ hojas, (en caso de no incluirse las preguntas y respuestas en el documento del acta, agregar que se anexan __ hojas con las preguntas entregadas por los licitantes, sus respuestas y las aclaraciones dadas a las respuestas de la convocante), firmando para los efectos legales y de conformidad los asistentes a este evento, quienes reciben copia de la misma.
POR LOS LICITANTES

	NOMBRE, RAZÓN Ó DENOMINACIÓN SOCIAL
	REPRESENTANTE Y CORREO ELECTRÓNICO
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


POR EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

	NOMBRE
	ÁREA
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	


POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

	NOMBRE
	FIRMA

	
	


---------------------------------------------- FIN DEL ACTA  ----------------------------------------
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