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2C Asunios Juridicos

2C.1 Disposiciones en materia de asunios juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asunios 3ur1dacos

2C.3 Regisiro y ceriificacion de firmas

2C.4 Regisiro y certificacion de firmas acreditadas ante la entidad

2C.5 Actuaciones y represeniaciones en materia legal

2C.6 Asislencia, consulia v asesorias

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios conira Iz enididad

2C.8 Juicios de la entidad

2C.10 Amparos

2C. 11 Interposicidn de recursos administrativos

2C .12 Cpiniones téchicos juridicas

2C.13 4 mspecmon y designacion de peritos

2C .14 Desfalcns, peculados, fraudes v cohechos

2C.158 Noilf ecarzon'as

ST Deiiiu% S Taiime

2C. 18 DE‘FE?;C}?G‘: humanov

3G Programacion, Organizacidn % '}E’r'éé:i}l;jatesfacion

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y pr rjyea,toe; en materia de programdcron

3C.3 Proceses de programacion

3C.4 Programa anual de inversiones

3C.5 Registro programalico de proyecfos mstttucionales

3C.6 Reyisiro programélico de proyecios especiales

3C.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en maleria de organizacion

3C.8 Programas v proyeclos en materia de organizacion

3010 Dictamen iéenico de estructuras

3C.11 Inlegracion y dictaminacion de manuales de organizacion

3C. 12 Integracion y dictaminacion de manuales de procedimienios

3C.13 Acciones de modernizacion administrativa (Mejora regulatoria)

3C.14 Certificacién de calidad de procesos y servicios administrativos

3C.15 Desconceniiacion de funciones

3C 16 Desceniralizacion

3C.17 Disposiciones en materia de-presupuesiacion

3C 18 Programas y proyecios en materia de presupuestacsen

3G 19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

3C.21 Sesiones del Comité de mejora regulatoria interna
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Seccién |Serie [Subserie i

4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyecios en maleria de recursos humanos

4C.3 Integracion del expediente (nico de personal

4C .4 Regisiro y control de puesios y plazas

4C.5 Némina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal

4C.7 Identificacion v acreditacion de personal

4.8 Conirol de asistencia (Vacamones descansos y Heencias, incapacidades, efc.)

4C.9 Control disciplinario.

4C .10 Descuenios

4C.11 Otorgamiento de reconocimientos, incentivos 'y estsmu!os al desempefio de servidores
publicos

4C 12 Evaluaciones y promociones

4C.13 Produciividad en el frabajo

4C. 14 Evaluacion del desempeno

4C.15 Afiliaciones al instiivio de Seguridad v Servicios Somates de los Trabajadores del
Estado

4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica {FONAC Slstema de Ahorro para ei
Reliro, Seguros, eic.)

4C.17 dubilaciones v pensiones

4C.18 Programa de retiro voluniario

4C.18 Olorgamienio de becas

4C.20 Relaciones laborales

4C.21 Servicios sociales y culturales y de sequridad e higiene en P trabajo

4C.22 Capacitacion continua v desarrollo profesicnal del personal de las areas admlmstraftvas

4C.23 Servicio social de dreas administrativas

4C.24 Curricula de personal

4(.25 Censo de personal

4C.26 Expedicion de consiancias v credenciales

4C.27 Coordinacion laboral con organismos desceniralizados y paraestaiates

4C.28 Servicio profesional de carrera

4C.29 Sesiones del Comilé de &lica y de prevencion de conflicios de intereé

5C Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros v contabilidad gubernamental

5C.2 Programas y proyecios en materia de recursos financieros v coniabilidad gubernamental

5C.3 Gaslos v egresos por partida presupuesial

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros coniabtes'

5C.6 Registros contables

5C.7 Valores financieros

5C.8 Aportaciones a capital

5C.8 Empréstilos

_ 5C.10 Financiamienio externo

5C.11 Esquemas de financiamienio

5C.12 Asignacién ¥ optimizacién de recursos financieros

SC 14 Cuenias por liquidar Certlficadas

5C.156 Transferencias de presupuesio

5C.16 Ampliaciones dei presupuesto

5C.17 Registro v conirol de poliza de egresos

H
)
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Seccion |Serie |Subserie ]

5C.18 Registro y control de péliza de ingresocs

5C.18 Péliza de diario

5C .20 Compras directas

5C.21 Garantias, flanzas v depdsitos

5G.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5(C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fonde rotatorio {revolventa)

5C.28 Pago de derechos

6C Recursos Materiales y Obra'Publica

8C.1 Disposiciones en materia de recursos maieriales, obra publica y conservacian Yy
rmantenimiento

6C.2 Programas v proyecios en maier:a de recursos maleriales, obra pablica, conservacion vy
manienimiento

5C.4 Adquisiciones

8C.4.1 Licitacion plblica

6C.4.2 Invitacidn a cuando menos tres personas

5C.4.3 Adjudicacién directa -

6C.5 Sanciones, inconformidades y mncmauones derivados de coniratos

BC.6 Conirol de coniratos

8C.7 Contratacién de seguros

6C.8 Suspension, resicion, terminacion de obra publica

6C.9 Bitdcoras de obra pablica

6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento

6C.11 Precios unitarins en obra publica y servicios

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra plblica
6C. 13 Conservacion y manienimiento de la infraestructura fisica

6C. 14 Registro de proveedores y contralisias

6C. 15 Arrendamienios

6C.16 Disposiciones de activo fijo

8C.17 Conirol de bienes muebles {inventario fisico) -

8C.18 Inventaric fisico de bienes inmuebles

6C. 19 Almacenamienic, control y distribucion de bienes muebles

80.20 Dssposmones y sistemas de abastecimienio v a!macenes

B8C.21 Control de calidad de bienes e insumos

6C.22 Control y seguimienio de obras vy remodelaciones

6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos v setvicios

6C.24 Sesiones del Comiié de bienes muebles

6C.25 Sesiones del Comité de obra pUblica

6C.26 Sesiones de las Comisiones consullivas mixtas de abastecimiento

7C Servicios Generales

7C.1 Disposiciones en matena de servicios generales

7C.2 Programas y provectos en materia de servicios generales

- 7C.3 Servicios basicos

7C.5 Servicios de seguridad v vigilancia L

7C.8 Servicios de lavanderia, limpleza, higiene y furnigacion

___7C.4 Servicios de embalaje, fleles v maniobras T ~ e
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7C.7 Servicios de transportacién

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal vy Telecomunicaciones

7C.10 Servicios especializados de mensajeria

711 Mantenimiento, conservacidn e instalacion de mobiliario

7612 Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo

7C.13 Control de parque vehicular

7C.14 Control de combustible

7C.15 Control v servicios en audilorios y salas

7C.16 Proteccion civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.1 Disposiciones en maléria de telecomunicaciones

8C.2 Programas y proyecios en materia de ieiecornumcacmnss

8C.3 Normatividad {ecnologica

8C.4 Desarrollo e infraesiructura de felecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del porial de internet de la dependencia

8C.6 Desarrollz de redes de comunicacion de datos v voz

8C.7 Dispositiones en maleria informatica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C.8 Desarrollo informatico

8C.10 Seguridad infurmatica

8C. 11 Desarrollo de sisiermnas

8C.12 Automatizacidn de procesos

8C.13 Control y desarrollo de bienes tnfcrmatlcms

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion

8C.15 Programas v provectos en materia de semuos de irformacion .
b

8C. 15 Administracidn y servicios de archivo

8C.17-Adrministracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administrascion y servicios de bibliclecas

8C. 19 Administracion v servicios de ofros centros documentiales

8C.20 Adminisiracidn v preservacion de acervos dlgﬁaies

8C .21 instrumentos de Consulia

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.23 Acceso y reservas en &l servicio de informacion

8C.24 Productos para la divulgacion de servicios

8C.25 Servicios y productos de Internet e Infranet

8¢ Comunicacidn Social

9C.1 Disposiciones en maleriz de comunicacion social

9C.2 Programas y provecios en maieria de comunicacion social
yp

8C.3 Publicaciones e impresos institucionales

8C.4 Material multimedia

9C.5 Publicidad instiiucional

8C.6 Boletines y enirevistas para medios

89C.7 Boletines informativos para medios

___9C 8 Inserciones y anuncios. en perodicos. y revislas

9C.8 Agencias periodisiicas, de nolicias, reporteros y ariscuhstas cadenas telewswas y otros
medios de comunicacion social

9C .10 Nolas para medios

8C.11 Prensa institucional




Colegio de Postagraduados

Seccion_|Serie  |Subsarie |

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones plblicas

9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo

9C .14 Actos v eventos oficiales

_9C .15 Registro de audiencias piblicas

9C. 16 Invilaciones vy felicitacionss

9C.17 Servicio de edecaness

9C.18 Encuestas de apinidn

10C Control de Actividades Piblicas

10C.1 Disposiciones en materia de contro! de actividades piblicas

10C.2 Programas y proyecios.en materia de control de ac awdades poblicas |

10C.3 Audilorias

10C.4 Visiladurias

10C.5 Revisiones de rubros especificos

10C.6 Seguimienio a la aplicacién en medidas o recomendaciones

10C.77 Paificipacion en comités

10C.8 Requerimientos de informacion a dependenmas v eniidades

10C.8 Quejas v denuncias de actividades plblicas

10C 10 Peiiciones, sugerencias y recomendaciones

100,11 Responsabllidades

10C.12 Inconformidades

10C.13 nhabtmda.mnus

10C. 14 Declkar siclones patrimoniales

10C.15 Eﬂifr»‘ga~r@w{;c;on por inicio o conclusion de encargo de los servidores pub!imv

10C. 1€ Elaboracion & integracion de libros blancos y de memorias documentales

TIC Planeacion, Informacion, EValiacisn v PoIiHCEs T T

11C.1 D.spomuom,s en maleria de informacion y evaluacion

1182 Disposicioies en matedia de planeacion |

116.3 Disposiciones en materia ge polilicas

11C.4 Programas v provecios en matera de informacion y evaluacion

11C.5 Programas vy proyecios en maletia de politicas

1.6 Planes nacionales

~ 11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accién

11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia

11C.10 Sistemas nacional de informacién esiadisiica

11C.11 Normas de elaboracion y actualizacion de la informacion estadistica

11C. 12 Captacion, produccion v difusién de la informacion estadistica

11C. 13 Desarrollo de encuestas

11C. 14 Grupo interinstitucional de informacion {Comiiés)

11C.15 BEvaluacion de programas de accion

11C. 18 Informe de jabores

11C.17 Informe de ejecucion

11C.18 Informe de gobierno

11C.18 Indicadores

11C.20 Indicadores de desempefio, c’ahdad Y productmdad

CTTC2ZT Normas para g evallacion T T

4

11C.22 Modelos de organizacion

2 3
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12C Transparencia y AGEeso a 1a INfOrmacion.
12C .1 Disposiciones en materia de aceeso a la informacion

12C 2 Programas y proyectos en materia de acceso g la informacion

12C.3 Programas y proyecios en materia de ‘(ransparenma y combate a la corrupcion
12C.5 Sesiones del Comité de informacion

12C.6 Soliciiudes de acceso a la informacion

12C.7 Publicaciones en el portal de transparencia

12C.8 Clasificacidn de informacion reservada

12C.8 Clasificacion de informacion confidencial

126,10 Sistemas de dailos personales _

12C. 11 Transicion gubernamental (Archivos del presidenie electo)

18 Gobhierno .
18.1 Sesiones de la Junia de Directiva
15.2 Sesiones del Consejo General Académico
15.3 Sesiones del Consejo General Administrativo
15.4 Sesiones del Comité Académico de Campus
15.6 Sesignes del Comilé Administrativo Regional
15.6 Sesiones del Comilé de Programas
15.7 Desarrollo de Honor v Justicla Académica

28 Investigacion

N 25.1 Disposiciones en materia de investigacion :

,zo 2 Contdinacion de los servicios de programas y proyeclos en materia de mvesugac;on
S.3 Desarrollo de jos programas de la invesligacion

2% 4 Difusion de fa investigacion L

3S Bocencia o

351 D!sgossc.xomns en raateria de docencia. L

3S.2 Seguimiento a los programas v proyecios en materia de servicios de docenc;a
38.3 Integracion dél expediente tinico del alumno

3S.4 Otorgamiento de bacas

145 Vinculacion y servicios
N 45.1 Disposiciones en materia de vinculacion v servicios
45,2 Programas vy Provectos en maleria de vinculacion v servicios
45.2.1 Registro de proyecios exiemos ‘
48.2.2 Revision y firma de convenios y contratos
45.3 Asesoria y consultoria en materia agricola, pecuaria, v forestal
45.3.1 Seguimiento a las alianzas estratépicas
45.3.2 Seguimienio a egresados
485.3.3 Seguimiento a micrirregiones de atencion prioritaria
45.4 Registro de propiedad intelectual
48.5 Elaboracion-y actualizacion del catalogo de servicios v producios
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