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: A GRI CULTUR A Unidad de Administracion y Fmanzas

SECRETARIA DE AGRICULTUR ROLLO RURAL

N° de Oficio 500.-1563-2021
Ciudad de México a 5 de octubre de 2021.

TITULARES DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES SECTORIZADAS, ORGANOS
ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL SECTOR
CENTRAL Y ENCARGADOS DEL DESPACHO EN LAS OFICINAS DE REPRESENTACION EN LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

PRESENTES

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 1, parrafo segundo; 4, fracciones VI, VIl y
Ultimo parrafo, 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 7 Fraccion |
y 8, fracciones | y Il del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 24 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 14 del
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2021, 7 v 8 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, se hacen de su
conocimiento las Disposiciones especificas para el Cierre del Ejercicio Presupuestario de 2021,
emitidas por la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico {SHCP), mediante oficio no. 307-A.-1896, de fecha 1 de octubre de 2021 (se anexa
copia para pronta referencia).

Las disposiciones antes mencionadas son de observancia obligatoria para todas las unidades
administrativas del Sector y, con el propoésito de dar cumplimiento puntual a los mismos, a
continuacidn se indican los plazos que se deberan cumplir ante esta Unidad de Administracién
vy Finanzas, a través de sus respectivas Direcciones Generales, para la gestidon de los diferentes
tramites:

Servicios personales

Concepto Tramite Fecha Lrite
P (afo 2021)

No podran iniciar nuevos procesos de contratacion de

Nuevos lazas presupuestarias permanentes, eventuales de
B p - . g . , y . | 8 de Octubre

procesos de prestacion de servicios profesionales por honorarios a partir

contratacion de | de la emisidn de las Disposiciones de referencia.

plazas .. . 16 de
Formalizacidn de contrataciones

Octubre
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Suscrlpc:on de mstrumentos contractuales
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Fecha Limite
Concepto Tramite ~
P (afo 2021)
Contrataciones de | Inicio de procedimientos de contratacion
bienes y servicios | (Fecha limite para publicacién de convocatoria o | 7 de Octubre
(capitulo 2000 y entrega de invitaciones por parte de la DGRMIS).
3000 Formalizacidon de compromisos por Adjudicacién
) . P P / 8 de Octubre
Directa.
Formalizacién de T
i Formalizacion de Instrumentos contractuales de
compromisos ) . - . ) 8 de Octubre
) compromiscs relacionados con Subsidios y Fideicomisos
capitulo 4000

Gestiones ante la Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Fecha Limite

Concepto Tramite (afio 2021)
Se deberan identificar y poner a disposicidon de la Unidad
de Administracion y Finanzas los recursos que no seran
Remanentes gjercidos en la UR identificados en los distintos| 15de Octubre

programas presupuestarios.

Registro de
compromisos

Recepcidn de solicitudes de Adecuaciones
Presupuestarias para acomodar los recursos que la UR
ejercerd en el periodo de octubre a diciembre de 2021
(incluyendo Tienda Digital)

20 de Octubre

£H sleap Recepcién de solicitudes de Registro de Compromisos en 29 i DEIGETE
SICOP (incluyendo Tienda Digital)
Recepcion de tramites de solicitudes de pago ante la TN de
Fondo DGPPF por concepto de reembolso de fondo rotatorio Noviembre
Rotatorio Reintegro de los Recursos asignados para la confirmacion 22de
del Fondo Rotatorio Noviembre
. Reintegro de recursos de apoyos fiscales ministrados y no 30de
Reintegros . :
devengados al 26 de noviembre Noviembre
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propios (Mejora
de balance)

seguridad social y paquete salarial) en su gasto a nivel
flujo de efectivo y deberd reflejarse en su balance
financiero.

Concepto Tramite Fecha Limite
(afo 2021)
Pagos Recepcion de tramites de solicitudes de pago ante la
.g DGPPF del total de los comprobantes fiscales digitales
(cierre de . . 22 de Octubre
con los que cuente la Unidad Responsable de los bienes y
octubre) ..
servicios devengados
Comprobacion de viaticos considerando comisiones del 10 de
.. mes de noviembre. Diciembre
Comprobacion .
- L .. 10 dias
de viaticos Comprobacién de vidticos de comisiones .
. . posteriores a la
correspondientes al mes de diciembre .
comision
Traspasos de recursos del capitulo 1000 (vacancia, o
seguridad social y paquete salarial). ,
g ¥ e ) Noviembre
Traspasos al
i En el caso del capitulo 2000, 3000, 4000 y 5000 se
Ramo 23 ] . . .
requiere que los recursos identificados para el envio a 15 de
Ramo 23 se notifiguen mediante correo electrénico a la noviembre
DGPPYF para su analisis previo al envio.
Las entidades no apoyadas deberan realizar la reducciéon
Recursos correspondiente a recursos del capitulo 1000 (vacancia,

6 de diciembre

En el casco de las Oficinas de Representacién Estatal,

de los Organos Administrativos

Desconcentrados, asi como de las Entidades Paraestatales sectorizadas, se sugiere observar los
plazos definidos con el fin de contar con el tiempo necesario para los tramites conducentes.

Interpretacion y casos no previstos

Las Unidades Administrativas y Responsables del Sector Central, de los Organos Administrativos

Desconcentrados y de

las Entidades Sectorizadas,

a través de sus Coordinaciones

Administrativas u homaélogas, asi como las Representaciones Estatales, formularan y pondran a
consideracion de la Unidad de Administracién y Finanzas las consultas que se deriven de la
aplicacion de las presentes disposiciones, mismas que seran analizadas previo a ser enviadas a
la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la SHCP, para su interpretacion y resolucion.
Asimismo, las fechas establecidas en el presente oficio, podran ser modificadas por la SHCP.

con el proposnto de que se tomen las acciones necesarias para el cabal cump ..‘5. Ya?.
disposiciones antes descritas. ;
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SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURA

Para cualquier duda acerca de los plazos y trdmites antes mencionados, se ponen a disposicidn
los datos del personal responsable en cada area:

Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Nombre Ext. Correo Electrénico

Lic. Maria Esther Hernandez Martinez 33785 esther.hernandez@agricultura.gob.mx
Lic. Miryam Karina Negrete Davila 33785 miryam.negrete@agricultura.gob.mx
Lic. Gabriel Francisco Marques Rueda 34734  gabriel.marques@agricultura.gob.mx

Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Nombre Ext. Correo Electrénico
Lic. Claudia Xéchitl N&jera Prieto 33795 claudia.najera@agricultura.gob.mx
Lic. David Camacho Ayala 33823 david.camacho@agricultura.gob.mx

Director General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional

Nombre Ext. Correo Electrénico

Lic. Mario Julio Cérdova Motte 33802 marioc.cordova@agricultura.gob.mx
C.P .[Fernando Salgado Galvan 34182 fernando.salgado@agricultura.gob.mx
Mtra. Irais Morales Jiménez 34402 imorales@agricultura.gob.mx

C.P. Maria Eliney Vazquez Herndndez 34183 eliney.vazquez@agricultura.gob.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.

ELLA FLORES TELLEZ

DR. OR MANUEL VILLALCBOS ARAMBULA.- SECRETARIO DEL RAMO.-Para su conocimiento.- gestion.secretaric@agricultura.gob.mx

LIC. FRANCISCO CONZUELO GUTIERREZ.- ABOCADO GENERAL, SECRETAR[A DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL- Para su conocimiente.
francisco.conzuelo@agricuitura.gob.mx

LIC. MARIA ESTHER HERNANDEZ MARTINEZ- DIRECTORA GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANAS.-Para su conccimiento.
esther.hernandez@agricultura.gob.mx

MTRA. CLAUDIA XOCHITL NAJERA PRIETO.- DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS &%
esther.hernandez@agricultura.gocb.mx
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